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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

PREAMBULO

El articulo 120.1 de la Ley 17/2007, de 10 de ditiee, de Educacion de
Andalucia, establece que las residencias escotaistentes son centros publicos que
acogen en régimen de familia sustitutoria a agsedlomnos y alumnas que cursan
estudios posobligatorios fuera de su lugar de orge aquellos otros de ensefianzas
obligatorias cuyas situaciones personales o famdiasi lo aconsejen.

Las residencias han pasado de desempefiar exclesiteamuna funcion
compensadora e integradora, puesto que han fdoildhacceso a estudios obligatorios
y posobligatorios al alumnado que, por cuestiomesoecondmicas, por pertenecer a
nacleos de poblacién rural diseminados, o por cuetgotra circunstancia familiar,
tenia dificil la continuidad en dichos estudiosiealizar funciones que favorecen la
igualdad de oportunidades y la equidad en la edtaal posibilitar la atencion de
aquel alumnado que tiene dificultades para accades distintos niveles educativos,
por carecer de esa oferta educativa en su lugarigien.

El articulo 120.2 de la Ley 17/2007, de 10 de diee, dispone que
reglamentariamente se estableceran las normas @esoac organizacion 'y
funcionamiento de las residencias escolares, daaadp la participacion de la
comunidad educativa en las mismas, asi como larilboaidn de las familias a la
financiacion de este servicio, en el caso del ahdorde ensefianzas posobligatorias.

El Decreto 54 /2112 de 6 de marzo , articuloElGeglamento de organizacion
y funcionamientoestablece las normas de organizacion y funciondmide una
residencia escolar.

1. El reglamento de organizacion y funcionamienécogera las normas
organizativas y funcionales que faciliten la coons&m del clima adecuado para
alcanzar los objetivos que la residencia se hagpuasto y permitan mantener un
ambiente de respeto, confianza y colaboracion ¢odies los sectores de la comunidad

educativa.
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2. El reglamento de organizacién y funcionamienémiendo en cuenta las
caracteristicas propias de cada residencia, cotaedrips siguientes aspectos:

a) Los cauces de participacion de los distintodoses de la comunidad
educativa en todos los aspectos recogidos enrldel&entro.

b) Los criterios y procedimientos que garanticenigar y la transparencia en la
toma de decisiones por los distintos 6érganos deegud

c) La organizacion de los espacios, instalaciomesyrsos materiales del centro

d) La organizacién de la vigilancia de las depeni@snde la residencia.

e) El plan de autoproteccion del centro.

f) Las normas de incorporacion del alumnado adalescia, tanto a principio de
curso como al comienzo de cada uno de los tringed&kecurso escolar.

g) Las normas sobre la utilizacién en la residedeideléfonos maoviles y otros
aparatos electronicos, asi como el procedimienta garantizar el acceso seguro a
internet del alumnado residente, de acuerdo calisjmuesto en el Decreto 25/2007, de
6 de febrero, por el que se establecen medidassp@ymento, la prevencion de riesgos
y la seguridad en el uso de Internet y las tecrhatogle la informacion y la
comunicacion (TIC) por parte de las personas meraeeedad.

h) Las competencias y funciones relativas a lagmeidon de riesgos laborales.

i) La concrecion de las relaciones de colaboradénla residencia con las
empresas y otros organismos e instituciones.

J) Cualesquiera otros que le sean atribuidos pde@ude la persona titular de la
Consejeria competente en materia de educacion gemeral, todos aquellos aspectos
relativos a la organizacion y funcionamiento dehtoe no contemplados por la

normativa vigente, a la que, en todo caso, dehgréditarse.

TITULO PRELIMINAR

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

1. El presente reglamento establece las normas dgnigacion vy
funcionamiento de la Residencia escolar Maestrel&mChanes de Baza.

2. Desarrolla aspectos de la normativa vigente quis en todo caso, debera

supeditarse.
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3. Es de obligado cumplimiento para todas las pesoque integran la

comunidad educativa.

EL ALUMNADO

CAPITULO I: Deberes y derechos

Son deberes del alumnado:

a) El estudio, que se concreta en:

1.° La obligacion de asistir regularmente a lasvigetdes de estudio de la
residencia con puntualidad.

2.° El respeto al ejercicio del derecho al estude sus compafieros y
compafieras.

3.° La obligacion de realizar las actividades esesl para consolidar su
aprendizaje que le hayan sido asignadas por ebgorddo para su ejecucion fuera del
horario lectivo.

b) Respetar la autoridad y las orientaciones dslopal de la residencia.

c) Respetar la libertad de conciencia, las convicaaeéigiosas y morales y la
dignidad, integridad e intimidad de todos los miewstde la comunidad educativa, asi
como la igualdad entre hombres y mujeres.

d) Respetar las normas de organizacién, convivendiagiplina de la residencia
y contribuir al desarrollo del proyecto educatiwld misma y de sus actividades.

e) Participar y colaborar en el normal desarrollo decbnvivencia y en la
consecucion de un adecuado clima en todas lasdactes de la residencia.

f) Participar en los 6rganos del centro que corresgndsi como en las
actividades que éste determine.

g) Utilizar adecuadamente las instalaciones y Esunsos materiales de la
residencia, contribuyendo a su conservacion y mantento.

h) Participar en la vida de la residencia.

i) Conocer la Constitucion Espafiola y el Estatigddtonomia para Andalucia,
con el fin de formarse en los valores y princip@sogidos en ellos.

Articulo 3.Derechos del alumnad&l alumnado tiene derecho:

a) A recibir una educacién de calidad que contribuypleno desarrollo de su
Residencia Escolar Maestro Sanchez Chanes 5



REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO| 2.020

personalidad y de sus capacidades.

b) Al estudio.

) A la orientacion educativa y profesional.

d) A la evaluacion y el reconocimiento objetivos dedmdicacion, esfuerzo,
rendimiento y cumplimiento de las normas de comgiee A estos efectos, tendra
derecho a ser informado de los criterios de evalnague seran aplicados.

e) A la formacion integral que tenga en cuenta susadpdes, su ritmo de
aprendizaje y que estimule el esfuerzo personahdtivacion por el aprendizaje y la
responsabilidad individual.

f) Al acceso a las tecnologias de la informacida gomunicacion en la practica
educativa y al uso seguro de Internet en la residesscolar.

g) A la educacion que favorezca la asuncion de uigia responsable para el
logro de una sociedad libre e igualitaria, asi c@ra adquisicion de habitos de vida
saludable, la conservacion del medio ambientespstenibilidad.

h) Al respeto a su libertad de conciencia y a swusvicciones religiosas y
morales, asi como a su identidad, intimidad, indegr y dignidad personales, por parte
de todo el alumnado residente y del personal qaed# a los mismos.

i) A la igualdad de oportunidades y de trato, meigiael desarrollo de politicas
educativas de integracion y compensacion.

j) A la accesibilidad y permanencia en el sisterdacativo, en los términos
previstos en el articulo 7.2.i) de la Ley 17/200&,10 de diciembre, de Educacién de
Andalucia.

k) A la libertad de expresion y de asociacion, @sino de reunion en los
términos establecidos en el articulo 8 de la LegaBica 8/1985, de 3 de julio,
reguladora del Derecho a la Educacion.

[) A la proteccién contra toda agresion fisica aahg de los momentos de ocio
y de suefio.

m) A la participacion en el funcionamiento y ervida de la residencia y en los
organos que correspondan, y la utilizacion denasalaciones de la misma.

n) A recibir una dieta alimenticia saludable y éQuada.

i) A conocer la Constitucion Espafiola y el Estatde®o Autonomia para

Andalucia.
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o) A ser informado de sus derechos y deberes, amb ae las normas de
convivencia establecidas en la residencia, padimeénte al comenzar su estancia en la
misma.

Articulo 4.Ejercicio efectivo de determinados derechos.

1. A fin de estimular el ejercicio efectivo de la peapgacion del alumnado y
facilitar el ejercicio de su derecho de reunios, fesidencias escolares estableceran, al
elaborar sus normas de convivencia, las condiciendas que sus alumnos y alumnas
pueden ejercer este derecho. En todo caso, el nloeenoras que se podran dedicar a
esta actividad nunca sera superior a tres por dtiee
2. Para favorecer el ejercicio del derecho a la ldzbde expresion del alumnado, la
direccion favorecera la organizacion y celebradéndebates, mesas redondas u otras
actividades analogas en las que éste podra partigigertas en el plan de actividades de
la residencia.

3. Asimismo, en las normas de convivencia se extald la forma, los espacios
y lugares donde se podran fijar escritos del alutoren los que ejercite su libertad de
expresion.

CAPITULO Il

Participacion del alumnado

Articulo 5.Cauces de participacion.

Constituyen un deber y un derecho del alumnadadécjpacion en:

a) El funcionamiento y en la vida de la residencia.

b) El Consejo de Residencia.

c) La Junta de delegados y delegadas del alumnadiznési

Articulo 6.Delegados y delegadas de grupo

1. El alumnado residente se agrupara conforme eril@sios que se establezcan
en el proyecto educativo de la residencia, de douewn el articulo 23.3 |).

2. El alumnado de cada grupo elegira, por sufratifecto y secreto, por
mayoria simple, durante el primer mes del cursolascun delegado o delegada del
mismo, asi como un subdelegado o subdelegada,ugtizusa a la persona que ejerce
la delegaciéon en caso de vacante, ausencia o etfadn de acuerdo con el
procedimiento que establezca el reglamento de ma@dn y funcionamiento de la

residencia.
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3. Los delegados y delegadas colaboraran con sbpalrde la residencia en los
asuntos que afecten al funcionamiento del grupenysu caso, trasladaran al tutor o
tutora las sugerencias y reclamaciones del grugaeatepresentan.

4. EIl reglamento de organizacion y funcionamien& la residencia podra
recoger otras funciones de los delegados y delsgizlgrupo.

Articulo 7.Junta de delegados y delegadas del alumnado rdsiden

1. La Junta de delegados y delegadas del alumnadiendsiestara integrada
por todos los delegados y delegadas de grupo,oasd @or los representantes del
alumnado en el Consejo de Residencia del centro.

2. La Junta de delegados y delegadas del alumnadioéglpgr mayoria simple,
durante el primer mes del curso escolar, un detegadtlegada del centro, asi como un
subdelegado o subdelegada, que sustituira a lanzepie ejerce la delegacién en caso
de vacante, ausencia o enfermedad, de acuerdd poocedimiento que establezca el
reglamento de organizacion y funcionamiento des#&dencia escolar.

3. La direccion facilitara a la Junta de delegadoleghdas del alumnado un
espacio adecuado para que pueda celebrar susmesiryidos medios materiales para su
funcionamiento.

4. La Junta de delegados y delegadas del alumnad®ijdas funciones que se
le asignen en el reglamento de organizacion y furashiento.

Articulo 8.Asociaciones del alumnado.

1. El alumnado residente podra asociarse, de acuerd@aormativa vigente.

2.Las asociaciones del alumnado tendran las finadslagle se establezcan en
Sus propios estatutos, entre las que se considerndenos, las siguientes:

a) Expresar la opinion del alumnado residente en tugleello que afecte a su
situacion en la residencia.

b) Colaborar en la labor educativa de la residen@a gl desarrollo de plan de
actividades de la misma.

c) Promover la participacion del alumnado en los doganolegiados de la
residencia.

d) Realizar actividades culturales, deportivas y fdmento de la accion
cooperativa y del trabajo en equipo.

3. Las asociaciones del alumnado tendran derecho anfeemadas de las
Residencia Escolar Maestro Sanchez Chanes 8
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actividades y régimen de funcionamiento de la esith escolar, de las evaluaciones
de las que haya podido ser objeto, asi como del &aCentro establecido por la
misma.

4. Las asociaciones del alumnado se inscribiran eferiso de Entidades
Colaboradoras de la Ensefianza, a que se refiéeoceéto 71/2009, de 31 de marzo,

por el que se regula el Censo de Entidades Coldb@s de la Ensefanza.

EL PROFESORADO

(Decreto 54/2012, art. 9-12 y 16-18 - Orden de 14013, art. 14 -VI Convenio

del personal laboral - Resolucion de 15-1-2015)

TITULO II: Decreto 54/2012

CAPITULO UNICOFunciones, deberesy derechos del personal docente

Articulo 9.Personal docente de las residencias escolares.

1. El personal integrante del equipo directivoakeresidencias escolares, al que
se refiere el articulo 70, pertenecera a los csetieafuncionarios docentes establecidos
en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Edaocaci

2. Las residencias escolares podran contar para saiofimmiento con
educadores y educadoras de actividades formatiwides gcio, que perteneceran a los
cuerpos de maestros, de profesores y catedratieogendefianza secundaria o de
profesores técnicos de formacion profesional.

3. Los puestos de trabajo de los funcionarios de losrpos docentes que
integren la plantila de funcionamiento de cadaidesxia escolar tendran la
consideracion de puestos especificos, de confodwda el articulo 24.1.c) del Decreto
302/2010, de 1 de junio, por el que se ordenaraidm publica docente y se regula la
seleccion del profesorado y la provision de lossmgede trabajo docentes.

4. El procedimiento de provision y adjudicacion de mgestos a los que se
refiere el apartado anterior, asi como sus efes@sn los establecidos en el Decreto
302/2010, de 1 de junio, y en su normativa de deléar

Articulo 10.Funciones y deberes de los educadores y educadoras

Residencia Escolar Maestro Sanchez Chanes 9
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1. Las funciones y deberes de los educadores yaddres de actividades
formativas y de ocio son las siguientes:

a) La atencién y la custodia del alumnado residentlas horas de permanencia
de éstos en la residencia en todas las actividpegamadas o en las necesidades
derivadas de su estancia, en cumplimiento de lagasibnes establecidas y dentro del
horario aprobado por el Consejo de Residenciauith@] en su caso, el horario
nocturno.

b) La tutoria del alumnado, la direccion y la orierdacde su aprendizaje y el
apoyo en sus actividades en la residencia, enaaleidn con las familias.

c) La atencién al desarrollo intelectual, afectivacpsotriz, social y moral del
alumnado.

d) La promocién, organizacion y participacion ens laactividades
complementarias, dentro o fuera de la residenoigramadas por la misma.

e) La contribucidn a que las actividades de la residerse desarrollen en un
clima de respeto, de tolerancia, de participaciddeylibertad para fomentar en el
alumnado los valores de la ciudadania democratica.

f) La informacidon periddica a las familias sobre laolagion personal y
educativa de sus hijos e hijas, en la residenga,camo la orientacion para su
cooperacion en la misma.

g) La coordinacién de las actividades docentes, digdgeg de direccion que les
sean encomendadas.

h) La organizacion y desarrollo de las actividadesestudio y de ocio del
alumnado residente.

i) La participacion en los planes de evaluacion determine la Consejeria
competente en materia de educacion o la propidaesia.

j) La investigacion, la experimentacion y la mejoaamtinua de los procesos de
relaciones y convivencia desarrollados por la ersidh.

k) El conocimiento y la utilizacion de las tecndlgy de la informacion y la
comunicacién como herramienta habitual de trabajo.

[) Cualesquiera otras que le sean atribuidas patei®©rde la Consejeria

competente en materia de educacion.
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2. El personal docente realizara estas funcionemporando los principios de
colaboracién, de trabajo en equipo y de coordimacion el resto del personal que
atiende al alumnado residente.

Articulo 11.Derechos del personal docente.

1. El personal docente de las residencias escplamssu condicion de
funcionario, tiene los derechos individuales y ctl®s previstos en la legislacion
basica de la funcion publica.

2. Asimismo, y en el desempefio de su actividadeprofal tienen, ademas, los
siguientes derechos individuales:

a) Al reconocimiento de su autoridad magistral y acada.

b) A intervenir y participar en el funcionamiento,deyanizacion y gestion de la
residencia a través de los cauces establecidoslara

c) A recibir la colaboracién activa de las familias,gae éstas asuman sus
responsabilidades en el proceso de educacion ndipage de sus hijos e hijas y a que
apoyen su autoridad.

d) A recibir el apoyo permanente, el reconocimientafgsional y el fomento de
su motivacion de la Administracion educativa.

e) A recibir el respeto, la consideracion y la valadacsocial de la familia, la
comunidad educativa y la sociedad.

f) Al respeto del alumnado y a que estos asuman spongabilidades de
acuerdo con su edad y nivel de desarrollo, en@oigformacién, en la convivencia, en
la vida de la residencia y en la vida en sociedad.

g) A elegir a sus representantes en el Consejo delétesa y a postularse como
representante.

h) A participar en el Consejo de Residencia erdadlide representantes de los
educadores y educadoras de actividades formativde wcio, de acuerdo con las
disposiciones vigentes.

i) A la formacidon permanente para el ejercicio psbnal.

J) A ejercer los cargos y las funciones directigade coordinacion docente en
las residencias para los que fuesen designaddss éérminos establecidos legalmente,

y a postularse para estos nombramientos.
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k) A la acreditacion de los méritos que se deteemia efectos de su promocion
profesional, entre los que se consideraran, al mydos siguientes: la participacion en
proyectos de experimentacion, investigacion e iapmn educativa, sometidas a su
correspondiente evaluacion; el ejercicio de la fmdirectiva; la accion tutorial; y la
implicacion en la mejora de la ensefianza y del ingiedto del alumnado de la
residencia.

Articulo 12.Proteccion de los derechos del personal docente.

1.La Consejeria competente en materia de educaciéstapd una atencion
prioritaria a la mejora de las condiciones en las gl personal docente realiza su
trabajo en las residencias y al estimulo de una@esre consideracion y reconocimiento
social de la funcion docente.

2. La Administracion educativa otorgara al personalethbe de las residencias
escolares presuncién de veracidad dentro del andoitente y s6lo ante la propia
Administracion educativa en el ejercicio de lascianes propias de sus cargos o con
ocasion de ellas, respecto de los hechos que s&y@ameflejados por el profesorado en
los correspondientes partes de incidencias u dvogmentos docentes.

3. Las personas que causen dafios, injurias u ofehpassanal docente podran
ser objeto de reprobacion ante el Consejo de Resalesin perjuicio de otras
actuaciones que pudieran corresponder en los ardaitainistrativo o judicial.

4. La Consejeria competente en materia de educacidngwerd ante la Fiscalia
la calificacion como atentado de las agresiond#nitlaciones graves o resistencia
activa grave que se produzcan contra el persorcnd® de las residencias escolares,
cuando se hallen desempefiando las funciones @aIes 0 con ocasion de ellas.

5. La Consejeria competente en materia de educacapomionard asistencia
psicologica y juridica gratuita al personal doceqie preste servicios en las residencias
escolares, siempre que se trate de actos u onmsspo€ducidos en el ejercicio de sus
funciones en el ambito de su actividad docenteglaaumplimiento del ordenamiento
juridico o de las Ordenes de sus superiores. Lsieasia juridica se prestara, previo
informe del Gabinete Juridico de la Junta de Aredalude acuerdo con los siguientes
criterios:

a) La asistencia juridica consistira en la represédrtay defensa en juicio,

cualesquiera que sean el drgano y el orden deisaiccion ante los que se diriman.
Residencia Escolar Maestro Sanchez Chanes 12
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b) La asistencia juridica se proporcionara tanto srplocedimientos judiciales
iniciados frente al personal docente, como en #&mpiekros que éste inicie en defensa
de sus derechos frente a actos que atenten canitrgegridad fisica o provoquen dafios
en sus bienes.

Orden de 11-1-2013, art. 14

Articulo 14. Horario individual de los educadoresducadoras.

1. La jornada semanal de los educadores y edusaderactividades formativas
y de ocio de las residencias escolares sera detatrgi siete horas y media. La
distribucion del horario individual de cada educadl@ducadora se realizara de lunes a
viernes, de acuerdo con las necesidades de cadarr@a en funcion de lo establecido
en su horario general.

2. De las treinta y siete horas y media de la pgeinsemanal, treinta seran de
obligada permanencia en la residencia. De estamadlt veinticinco se computaran
como horario regular y se dedicaran a las sigusestgvidades:

a) Actividades de apoyo y refuerzo a los procesogrtseiianza y aprendizaje
del alumnado residente.

b) Actividades de seguimiento de los procesos dendjzaje del alumnado
residente al que tutoriza para detectar sus difideb y necesidades educativas,
proporcionando, en su caso, los oportunos asesemirsiy apoyos.

c) Aportar informacion sobre aquellos aspectoscsmabientales que representa
el alumnado residente y que pueden incidir en sdim@ento escolar en el proceso de
evaluacion continua.

d) Desempefio de funciones directivas o de coorifinatocente.

e) Actividades de tutoria y tutoria electronica.

f) Cumplimentacién de la documentacion que tenggbéerida la residencia.

g) Atencion directa al alumnado residente durantedesarrollo de las
actividades formativas, recreativas o culturalegmamadas.

h) Consulta y remision al Equipo de Orientacion ¢adiva de la zona de
aguellos casos que requieran una valoracion psiegygica concreta.

i) Desarrollo y aplicacion de las medidas o estfiageconcretas que, dentro de
las competencias de la residencia, recomiendermprofesionales de los Equipos de

Orientacion Educativa.
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J) Organizaciéon y funcionamiento de aquellos séogicque establezca la
residencia como, entre otros, biblioteca o salmelgos.

k) Relaciones peridodicas con las familias paradogu implicacion en las
actividades de refuerzo educativo, integracionapdesarrollo personal, orientacion
vocacional y profesional, y en la promocion delsijes e hijas.

[) Cualesquiera otras que se determinen en eldda@entro de la residencia.

3. Las horas restantes, hasta completar las treors semanales de obligada
permanencia en la residencia, le serdn computadasia educador o educadora en
concepto de horario no fijo o irregular y se impaéitaa las siguientes actividades, a
desarrollar de forma obligatoria cuando proceda:

a) Asistencia a las reuniones de los Organos @uegi de gobierno de la
residencia.

b) Contacto periédico con las personas que ejdecéutoria del alumnado del
grupo al que tutoriza en los centros docentes destieescolarizado, para adoptar las
medidas pertinentes para la integracion en su cfase la dinamica escolar de los
centros.

c) Atencion directa al alumnado residente durahtkegarrollo de las actividades
que se programen de forma extraordinaria.

d) Asistencia a actividades de formacion y perf@mt@miento, reconocidas por
la Consejeria competente en materia de educacidgamizadas por la misma, a través
de sus Delegaciones Territoriales o de los cerdebgprofesorado. Estas actividades
podran ocupar un maximo de 70 horas a lo largoode €l afio académico y se
realizaran de manera ponderada a lo largo del @ueste horario, con el fin de que ello
no obstaculice el normal desarrollo del mismo. Bgchctividades seran certificadas, en
su caso, por el centro del profesorado donde d&eray de las mismas se dara
conocimiento al equipo directivo de la residencia.

e) Cualesquiera otras que se determinen en eldel@entro de la residencia.

4. La parte del horario semanal que no es de aaigaermanencia en la
residencia, se dedicara a la preparacion de aatles] tanto de seguimiento y apoyo del
proceso de aprendizaje del alumnado, como fornstigalturales y recreativas, al
perfeccionamiento profesional, y, en general, @&dacion de los deberes inherentes a la

funcién de educador o educadora.
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5. Cuando, por necesidades del servicio, las eduaady educadores de
actividades formativas y de ocio tengan que reafizaciones de atencion y custodia
del alumnado en horario nocturno, de conformidad lcoestablecido en el articulo
10.1.a) del Reglamento aprobado por el Decreto03£/2de 6 de marzo, el Plan de
Centro de la residencia incluird en su reglameet@rganizacion y funcionamiento la
determinacion de las condiciones necesarias paaegia atencion extraordinaria del
alumnado residente pueda llevarse a cabo, asi ctomo criterios para las
compensaciones que, en su caso, correspondan.

6. Las educadoras y educadores con dedicacidmadi@arcial por lactancia o
guarda legal, por actividades sindicales o porquial otra causa, deberan cubrir un
namero de horas de permanencia en la residengmngional a la parte de su horario
regular de obligada permanencia en la residenc@as

7. El personal perteneciente a los cuerpos doceletéss residencias escolares
gue cuente con cincuenta y cinco o mas afos dead@adle agosto de cada anualidad,
tendra una reduccion en la parte de su horaridaegemanal dedicado a la atencion
directa del alumnado residente, a partir de diekhd, de dos horas. Dicha reduccion se
llevara a cabo en el horario que, de comun acuselestablezca con la persona titular
de la direccion de la residencia y se destinagéradlizacion de las actividades que se le
encomienden, sin que ello implique reduccion detahio semanal de obligada

permanencia en la residencia, establecido endraoras.

LAS FAMILIAS
(Decreto 54/2012, art. 13-15)

TITULO Il - CAPITULO UNICO

Participacion en la residencia escolar

Articulo 13.Derechos de las familiakas familias tienen derecho a:

a)Recibir el respeto y la consideracion de todo ebg®al de la residencia
escolar.

b)Participar en el proceso educativo de sus hijogas, lapoyando el proceso de
ensefianza, aprendizaje y convivencia de éstosresitiencia.

c)Ser informadas de forma periddica sobre la evolud&sus hijos e hijas.

d)Ser oidas en las decisiones que afecten a la évolde sus hijos e hijas.
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e)Ser informadas puntualmente de las faltas de asiatee sus hijos e hijas a la
residencia.

f) Conocer el Plan de Centro.

g)Ser informadas de las normas de convivencia estdbken la residencia.

h) Recibir notificacion puntual de las conductamtmrias o gravemente
perjudiciales para la convivencia realizadas pertsjos e hijas.

i) Suscribir con la residencia un compromiso devo@@ncia, con objeto de
establecer mecanismos de coordinacion con el parslenla residencia que atiende al
alumno o alumna que presente problemas de condudéaaceptacion de las normas
escolares, y de colaborar en la aplicacion de lkedidas que se propongan, tanto en el
seno de la residencia como fuera de él, para sugstasituacion.

J) Recibir informacion de las actividades y réginga funcionamiento de la
residencia, asi como de las evaluaciones de labayeepodido ser objeto.

k) Participar en la vida y en el Consejo de Resiiden

[) Utilizar las instalaciones de la residencia ea términos que establezca el
Consejo de Residencia.

Articulo 14.Colaboracion de las familias.

1. Las madres y los padres o representantes legateap @rincipales
responsables que son de la educacion de sus Hijgse pupilos, tienen la obligacion
de colaborar con las residencias escolares y cpersonal.

2. Esta colaboracion de las familias se concreta en:

a) Estimular a sus hijos e hijas en la realizaciétedeactividades escolares y en
la adopcion de pautas de comportamiento, de comsi@ey de valores que consoliden
su integracion en la vida compartida de la residesscolar.

b) Respetar la autoridad y orientaciones del perstméd residencia.

c) Respetar las normas de organizacion, convivencidisciplina de la
residencia.

d) Cumplir con las obligaciones contraidas corefadencia escolar, en relacion
con las diferentes situaciones que se pudierarupmodn la convivencia diaria de sus
hijos e hijas como residentes.

Articulo 15.Asociaciones de madres y padres del alumnado.

1.Las madres, padres y representantes legales dehadlo de la residencia
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escolar podran asociarse, de acuerdo con la heanatente.

2. Las asociaciones de madres y padres del alumnadatelas finalidades que
se establezcan en sus propios estatutos, entguéase consideraran, al menos, las
siguientes:

a) Asistir a los padres, madres o representanteselegidl alumnado en todo
aquello que concierna a la educacion de sus hijugag 0 menores bajo su guarda o
tutela.

b) Colaborar en las actividades educativas de lagpsid escolar.

c) Promover la participacion de los padres y madrésldennado en la gestién
de la residencia.

3. Las asociaciones de madres y padres del alumtesdivdn derecho a ser
informadas de las actividades y régimen de funcioeato de la residencia, de las
evaluaciones de las que haya podido ser objetopasd del Plan de Centro establecido
por la misma.

4. Las asociaciones de madres y padres del alumnadsciran en el Censo
de Entidades Colaboradoras de la Ensefianza, eeqeéese el Decreto 71/2009, de 31
de marzo.

5. Se facilitara la colaboracién de las asociacionesntdres y padres del
alumnado con los equipos directivos de las resideng la realizacion de acciones

formativas en las que participen las familias geslsonal de las mismas.

EL PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS Y DE ATEN CION
EDUCATIVA COMPLEMENTARIA

TITULO IV - CAPITULO UNICO Derechos, obligaciones groteccion de
derechos

Articulo 16.El personal de administracion y servicios y de ei@m educativa
complementaria.

Las residencias escolares contaran con el perderaiministracion y servicios
y de atencién educativa complementaria que detenrlas correspondientes relaciones
de puestos de trabajo.

Articulo 17.Derechos y obligaciones.

1. El personal funcionario no docente y laboral de riesidencias escolares
Residencia Escolar Maestro Sanchez Chanes 17



REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO| 2.020

tendr4 los derechos y obligaciones establecidoslaeregislacion del personal
funcionario o laboral que le resulte de aplicacion.

2. Asimismo, tendra derecho a participar en el Condej&esidencia en calidad
de representante del referido personal, de acumddas disposiciones vigentes, y a
elegir a sus representantes en este 6rgano cabegiad

3. La Administracion de la Junta de Andalucia estarkeplanes especificos de
formacion dirigidos al personal de referencia,@ndue se incluiran aspectos relativos a
la ordenacion general del sistema educativo y palticipacion de este sector en el
mismo.

Articulo 18.Proteccion de derechos.

1. Se promoveran acciones que favorezcan la justaacabm social del personal
funcionario no docente y laboral de las residenesz®lares.

2. Asimismo, se proporcionard a este personal asiat@mddica y psicolégica
gratuita por hechos que se deriven de su ejerprafesional en los términos recogidos

en el articulo 12.5

ORGANOS COLEGIADOS DE GOBIERNO
(Decreto 54/2012, art. 47-69)

CAPITULO IV -Seccion 12. Disposiciones generales

Articulo 47.0rganos colegiados.

1. El Consejo de Residencia y la Junta de CoordinagdgActividades son los
organos colegiados de gobierno de las residenstadages.

2. El Consejo de Residencia es el 6érgano colegiadmphdeerno a través del cual
participa la comunidad educativa en el gobierntadesidencia escolar.

3. La Junta de Coordinaciéon de Actividades esgdrmiw propio de participacion
de los educadores y educadoras de actividades tiva®y de ocio en el gobierno del
centro que tiene la responsabilidad de planificagrdinar y, en su caso, decidir o
informar sobre todos los aspectos educativos dsimmi de conformidad con lo

establecido en el articulo 22.3.
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Articulo 48.Normas generales y supletorias de funcionamienttoslérganos
colegiados de gobierno.

Para lo no previsto en los articulos 51 y 68, gimén de funcionamiento de los
organos colegiados de gobierno de las residenerase$ establecido en el Capitulo Il
del Titulo IV de la Ley 9/2007, de 22 de octubre,la Administracién de la Junta de
Andalucia, en el Capitulo Il del Titulo Il de 1ay.80/1992, de 26 de noviembre, y
demas normativa aplicable.

Seccion 22, El Consejo de Residencia

Subseccion 1.2 Composicion, competencias, régimenfudicionamiento vy
eleccion de sus miembros

Articulo 49.Composicion del Consejo de Residencia.

1. El Consejo de Residencia estara compuestmpa@iduientes miembros:

a)El director o directora de la Residencia, que datéra presidencia.

b)La jefatura de actividades, en su caso.

c) Dos educadores o educadoras.

d)Un representante del personal de atencién eduaaiimalementaria.

e)Dos alumnos o alumnas residentes.

f) Dos madres o padres o tutores legales del alunmesitente, de los que uno
sera designado por la asociacion de madres y pddtegumnado con mayor numero
de personas asociadas.

g) Una concejalia o persona representante del Agiehto del municipio en
cuyo término se halle radicada la residencia escola

h) Una persona representante del personal de atracion y servicios.

i) El secretario o la secretaria de la residens@lar que ejercera la secretaria
del Consejo, con voz y sin voto.

2. La eleccion de los representantes de los distisgatores de la comunidad
educativa en el Consejo de Residencia se realidaraforma que permita la
representacion equilibrada de hombres y mujerespafrmidad con lo establecido en
el articulo 19.2 de la Ley 9/2007, de 22 de octubre

3. Una vez constituido el Consejo de Residencia,des@gnara una persona que
impulse medidas educativas que fomenten la igualdaldy efectiva entre hombres y

mujeres.
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4. La eleccion de los representantes del alumnaddeamts se realizara a partir
de aquellos que estén matriculados en la etapdw@edn secundaria obligatoria.

Articulo 50.Competencias del Consejo de Residencia.

El Consejo de Residencia tendra las siguientes etampias:

a)Aprobar y evaluar el Plan de Centro, sin perjum#las competencias de la
Junta de coordinacion de actividades que se estblen el articulo 67 b) y c) en
relacion con la planificacion y la organizacion eoe.

b)Aprobar el proyecto de presupuesto de la residendsajustificacion de la
cuenta de gestion.

c) Ser informado del nombramiento y cese de los miemtbel equipo directivo.

d)Colaborar en el procedimiento de admision del ahaonresidente, en los
términos establecidos en el presente Decreto gsedisposiciones que lo desarrollen.

e)Realizar el seguimiento de los compromisos de emmgia suscritos en la
residencia, para garantizar su efectividad y prepda adopcion de medidas e
iniciativas en caso de incumplimiento.

f) Conocer la resolucion de conflictos disciplinaryogelar porque se atengan al
presente Reglamento y demas normativa de aplicactumando las medidas
disciplinarias adoptadas por el director o dirextworrrespondan a conductas del alumno
o alumna que perjudiquen gravemente la convivedeida residencia, el Consejo de
Residencia, a instancia de padres, madres o repaeses legales del alumnado, podra
revisar la decision adoptada y proponer, en sy, tasmedidas oportunas.

g) Proponer medidas e iniciativas que favorezcancdavivencia en la
residencia, la igualdad entre hombres y mujeresrgdolucion pacifica de conflictos en
todos los ambitos de la vida personal, familiaogial.

h) Reprobar a las personas que causen dafiosamjunfensas al personal de la
residencia. En todo caso, la resolucion de repiébae emitira tras la instruccion de
un expediente, previa audiencia a la persona sadee

i) Promover la conservacion y renovacion de latlasiones y equipamiento de
la residencia y aprobar la obtencion de recursosptamentarios, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 27.

J) Fijar las directrices para la colaboracion, @ioes educativos y culturales, con

las Administraciones locales, con otros centrosgdades y organismos.
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k) Analizar y valorar el funcionamiento general lderesidencia, la evolucién
personal y académica del alumnado y los resultal@otas evaluaciones internas y
externas en las que participe la residencia.

[) Elaborar propuestas e informes, a iniciativapmoo a peticion de la
Administracion competente, sobre el funcionamiatdda residencia y la mejora de la
calidad de la gestion, asi como sobre aquellos aispectos relacionados con la calidad
de la misma.

m) Cualesquiera otras que le sean atribuidas p@olssejeria competente en
materia de educacion.

Articulo 51.Régimen de funcionamiento del Consejo de Residencia

1. Las reuniones del Consejo de Residencia deberéhreete en el dia y con el
horario que posibiliten la asistencia de todosmsigsnbros.

2. El Consejo de Residencia serd convocado por oraerdadpresidencia,
adoptado por propia iniciativa o a solicitud dem&nos, un tercio de sus miembros.

3. Para la celebracion de las reuniones ordinariase@letario o secretaria del
Consejo de Residencia, por orden de la presideoaiajocard con el correspondiente
orden del dia a los miembros del mismo, con unalaidtn minima de una semana, y
pondra a su disposicion la correspondiente infordmasobre los temas a tratar en la
reunion. Podran realizarse, ademas, convocatoxiaoedinarias con una antelacion
minima de cuarenta y ocho horas, cuando la nanarale los asuntos que hayan de
tratarse asi lo aconseje.

4. El Consejo de Residencia adoptara los acuerdospgoria de votos, sin perjuicio
de la exigencia de otras mayorias cuando asi semlate expresamente por normativa
especifica.

Articulo 52.Eleccion y renovacion del Consejo de Residencia.

1. La eleccion de todos los representantes de istintds sectores de la
comunidad educativa en el Consejo de Residenciatizara por dos afnos.

2. El procedimiento ordinario de eleccion de los miessbdel Consejo de
Residencia se desarrollara durante el primer ttimeakel curso académico de los afios
pares.

3. Aguellas residencias escolares que por cualqureurtstancia no tengan

constituido su Consejo de Residencia en un afio rimpelebraran elecciones
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extraordinarias durante el primer trimestre delscuacadémico. Los representantes
elegidos desempefaran sus funciones durante urhasia, el siguiente procedimiento
ordinario de elecciéon de los miembros del ConsejRédsidencia.

4. Los electores de cada uno de los sectores repagssnsolo podran hacer
constar en su papeleta tantos nombres como puastodrir. El voto sera directo,
secreto y no delegable.

5. Los miembros de la comunidad educativa so6lo podeinelegidos por el
sector correspondiente y podran presentar candidaara la representacion de uno
solo de dichos sectores, aunque pertenezcan aenawd

Articulo 53.Procedimiento para cubrir vacantes en el Consej&dsidencia.

1. La persona representante que, antes del procedomoedinario de eleccion
gue corresponda, dejara de cumplir los requisitaesarios para pertenecer al Consejo
de Residencia, generara una vacante que sera taupi@r el siguiente candidato o
candidata no electo de acuerdo con el nUmero des\aditenidos. Para la dotacion de
las vacantes que se produzcan, se utilizara leidelael acta de la ultima eleccion. En
el caso de que no hubiera mas candidaturas para lubacante, quedaria sin cubrir
hasta el préximo procedimiento de eleccion del €mngle Residencia. Las vacantes
que se generen a partir del mes de septiembre iatagente anterior a cada eleccion
se cubriran en la misma y no por sustitucion.

2. El procedimiento recogido en el apartado anteronglicara también en el
supuesto de fallecimiento, incapacidad o imposiadi absoluta de alguna de las
personas representantes en el Consejo de Residencia

Subseccién 2.2 La Junta electoral

Articulo 54.Composicion de la Junta electoral.

1. Para la organizacion del procedimiento de efeccse constituird en cada
residencia una Junta electoral, compuesta poidogates miembros:

a) El director o directora de la residencia escolae gctuara como presidente.

b)Un educador o educadora de actividades formativee wcio, que actuara
como secretario y levantara acta de las sesiones.

c)Un representante del personal de atencién educetinglementaria de la
residencia.

d)Un padre, madre o representante legal del alumdadi residencia.
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e)Un alumno o alumna residente.

f) Una persona representante del personal de adraoidsiry servicios.

2. En las votaciones que se realicen en el seno dlenla electoral, en caso de
empate decidira el voto de calidad de la presidenci

3. Los miembros de la Junta electoral a los que sereeflas letras b), c), d), e)
y f) del apartado 1, asi como sus respectivos stgde seran designados por sorteo
publico segun lo que determine la Consejeria coempeien materia de educacion.

Articulo 55.Competencias de la Junta electoral.

Seradn competencias de la Junta electoral las sigsie

a) Aprobar y publicar los censos electorales, asi camtender y resolver las
reclamaciones al mismo. El censo comprendera nomkapellidos de las personas
electoras, en su caso documento nacional de idehtié las mismas, asi como su
condicion de educador o educadora de actividadesativas y de ocio, de personal de
administracion y servicios, de personal de atenetucativa complementaria, de padre,
madre o representante legal del alumnado o de aldonresidente.

b) Concretar el calendario electoral, de acuerdo c@stablecido en el articulo

c) Organizar el proceso electoral.

d)Admitir y proclamar las personas candidatas, asiocooncretar el nimero
maximo de éstas que pueden ser votadas por castnpeslectora.

e)Determinar el modo en que quedaran identificadada® papeletas de voto,
las candidaturas presentadas por las asociaciangmdies y madres del alumnado
legalmente constituidas.

f) Promover la constitucion de las distintas Mesast@iales.

g) Resolver las reclamaciones presentadas cordrddeisiones de las Mesas
electorales.

h) Proclamar los candidatos y candidatas elegid@esmytir las correspondientes
actas a la Delegacion Provincial de la Consejenfapetente en materia de educacion.

Articulo 56.Procedimiento para cubrir los puestos de designacio

1. La Junta electoral solicitara la designacion gies representantes al
Ayuntamiento del municipio en cuyo término se haleicada la residencia y a la
asociacion de madres y padres del alumnado méssesyiativa, legalmente constituida.

2. En el caso de que exista mas de una asociacionadeesny padres del
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alumnado en la residencia, dichas asociacionesliten@n previamente ante la Junta
electoral, mediante certificacion expedida por etrstario o secretaria de dichas
asociaciones, el numero de personas asociadas.

3. Las actuaciones a que se refieren los apartades@es se realizaran en la
primera constitucion del Consejo de Residenciaeynpre que proceda o se produzca
una vacante en los puestos de designacion.

Articulo 57. Eleccién de los representantes de los educadoeskicadoras.

1. Las personas representantes de los educad@escgdoras de actividades
formativas y de ocio en el Consejo de Residencianselegidos por la Junta de
Coordinacion de Actividades de entre sus miembros.

2. Seran electores todos los miembros de la JuetaCdordinacion de
Actividades. Seran elegibles los educadores y elduaa que hayan presentado su
candidatura.

3. El director o directora acordara la convocatdgauna Junta de Coordinacion
de Actividades, de caracter extraordinario, enud, @omo Unico punto del orden del
dia, figurara el acto de eleccion y proclamaciofodeeducadores y educadoras electos.

4. En la sesion extraordinaria de la Junta de Cootthnade Actividades se
constituird una Mesa electoral. Dicha Mesa estaegrada por el director o directora
de la residencia, que ostentara la presidenciadaetador o educadora de mayor
antigtiedad y el de menor antigiiedad en el ceneogtentara la secretaria de la Mesa.
Cuando coincidan varios educadores o educadoragideantigiedad, formaran parte
de la Mesa el de mayor edad entre los mas antigebde menor edad entre los menos
antiguos.

5. El cuorum para la vélida celebracién de la sesidraerdinaria sera la mitad
mas uno de los componentes de la Junta de Coaoidtinde Actividades. Si no existiera
cuorum, se efectuara nueva convocatoria veintiouairas después de la sefialada para
la primera. En este caso, no sera preceptivo elousefalado.

6. Cada educador o educadora podra hacer constau guapeleta, como
maximo, tantos nombres de la relacion de candidataomo puestos a cubrir. Seran
elegidos los educadores y educadoras con mayorroldeevotos. Si en la primera

votacion no hubiese resultado elegido el numercedigcadores y educadoras que
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corresponda, se procedera a realizar en el misnwm awesivas votaciones hasta
alcanzar dicho numero, sin perjuicio de lo dispuest el articulo 64.2.

7. No podran ser representantes de los educadedhscadoras en el Consejo de
Residencia quienes desempefien la direccion, laujafde actividades, en su caso, y la
secretaria.

Articulo 58. Eleccion del representante del personak dtencion
educativa complementaria

1. La persona representante del personal de ateadiécativa complementaria
sera elegida por el personal que realice en laeasia funciones de esta naturaleza.
Seran elegibles aquellos miembros de este persqual hayan presentado su
candidatura y esta haya sido admitida por la Jeletdoral.

2. Para la eleccién de la persona representantepeisional de atencién
educativa complementaria se constituird una Mesaahl, integrada por el director o
directora, que ostentara la presidencia, el sewebasecretaria de la residencia, que
ostentara la secretaria, y el miembro del citadsgmal con mas antigiiedad en la
residencia. En el supuesto de que el nUmero deordscsea inferior a cinco, la votacion
se realizara ante la Mesa electoral de los edueadoeducadoras en urna separada.

Articulo 59.Eleccion de los representantes de los padres gsienbdres

1. La representacion de los padres y madres deinagdo en el Consejo de
Residencia correspondera a éstos o a los repratentiegales del alumnado. El
derecho a elegir y ser elegido corresponde al ppdgrda madre o, en su caso, a los
representantes legales del alumnado.

2. Seran electores todos los padres, madres y sepentes legales del
alumnado residente y que, por tanto, deberan figemael censo. Seran elegibles los
padres, madres y representantes legales del alemgad hayan presentado su
candidatura y haya sido admitida por la Junta elactLas asociaciones de madres y
padres del alumnado legalmente constituidas podpiesentar candidaturas
diferenciadas, que quedaran identificadas en leegpondiente papeleta de voto en la
forma que se determine por la Junta electoral.

3. La eleccion de los representantes de los padresdyes del alumnado estara
precedida por la constitucion de la Mesa electermlargada de presidir la votacion,

conservar el orden, velar por la pureza del sufrggealizar el escrutinio.
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4. La Mesa electoral estara integrada por el direztdirectora de la residencia,
gue ostentara la presidencia, y dos padres, madeggesentantes legales del alumnado
designados por sorteo, ejerciendo la secretani@ ehenor edad entre éstos. La Junta
electoral debera prever el nombramiento de dosestgd, designados también por
sorteo.

5. Podran actuar como supervisores de la votacion pkdres, madres y
representantes legales del alumnado residente gstgsupor una asociacion de madres
y padres del alumnado o avalados por la firmaldeeaos, diez electores.

6. Cada elector solo podra hacer constar en su pap@letos nombres como
puestos a cubrir, descontando, en su caso, elsagente designado por la asociacion
de madres y padres del alumnado mas representatizaresidencia.

7.Los padres, madres y representantes legales dehatlo podran participar
en la votacion enviando su voto a la Mesa electdealla residencia antes de la
realizacion del escrutinio por correo certificaderdregandolo al director o directora,
que lo custodiara hasta su traslado a la correspatiedViesa electoral, en el modelo de
papeleta aprobado por la Junta electoral. En l@®©pr la que se regulen los procesos
electorales, se determinaran los requisitos exagiplara el ejercicio del voto por este
procedimiento, los extremos que garanticen el seael mismo, la identidad de la
persona votante y la ausencia de duplicidades e asi como la antelacidon con la que
podréa ejercerse el mismo.

8. La Junta electoral, con el fin de facilitar la tex€ia de las personas votantes,
fijara el tiempo durante el cual podra emitirse@b, que no podra ser inferior a cinco
horas consecutivas, y que debera finalizar, en tado, no antes de las veinte horas.
Asimismo, por la Junta electoral se estableceramecanismos de difusiébn que estime
oportunos para el general conocimiento del proeéstioral.

Articulo 60Eleccién de los representantes del alumnado residen

1. La representacion del alumnado residente en el €gore Residencia sera
elegida por aquellos que estén ocupando una plazia eesidencia escolar. Seran
elegibles aquellos alumnos y alumnas que hayaremias su candidatura y haya sido
admitida por la Junta electoral. Las asociaciorssatbmnado residente legalmente
constituidas podran presentar candidaturas difexéas, que quedaran identificadas en

la correspondiente papeleta de voto en la formasgueletermine por Orden de la
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persona titular de la Consejeria competente enriaate educacion.

2. La eleccion estara precedida por la constitucioriad®lesa electoral que
estara integrada por el director o directora des&dencia, que ostentara la presidencia,
y dos alumnos o alumnas residentes designados gotmos de entre los electores,
ejerciendo la secretaria de la Mesa el de mayat edtxe ellos.

3. Cada alumno o alumna residente soOlo hara constauepapeleta tantos
nombres de personas candidatas como puestos a. dudbwotacion se efectuara de
acuerdo con las instrucciones que dicte la Juetdaehl.

4. Podran actuar de supervisores de la votacion losrals y alumnas que sean
propuestos por una asociacion del alumnado regiderstvalados por la firma de, al
menos, diez electores.

5. El alumnado participard en el proceso de elecciGepyesentacion en el
Consejo de Residencia a partir de la educaciomsecia obligatoria.

Articulo 61. Eleccién de representantes del personal de adméwmisin y
servicios.

1. La persona representante del personal de admui®irgy servicios seré
elegida por el personal que realice en el centrwifunes de esta naturaleza y esté
vinculado al mismo como personal funcionario o taboSeran elegibles aquellos
miembros de este personal que hayan presentadandidatura y haya sido admitida
por la Junta electoral.

2. Para la eleccién de la persona representante cadna de administracion y
servicios, se constituird una Mesa electoral, nateég por el director o directora, que
ostentara la presidencia, el secretario o secaetdila residencia, que ostentara la
secretaria, y el miembro del citado personal cos amigliedad en la residencia. En el
supuesto de que el nimero de electores sea infedinico, la votacion se realizara ante
la Mesa electoral de los educadores y educadorasharseparada.

Articulo 62.Escrutinio de votos y elaboracion de actas.

1. En cada uno de los actos electorales, una vediztada la votacion, se
procedera por la Mesa electoral correspondienés@btinio de los votos. Efectuado el
recuento de los mismos, que sera publico, se eatténdh acta, firmada por todos los
componentes de la Mesa, en la que se hara cohstamére de las personas elegidas

como representantes, y el nombre y el nUmero deswabtenidos por cada una de las
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candidaturas presentadas. El acta serd enviadalanta electoral de la residencia a
efectos de la proclamacion de los distintos camdéda candidatas elegidos.

2.En los casos en que se produzca empate en lasov&scla eleccion se
dirimird por sorteo, debiendo quedar este hechlorgselltado del mismo reflejados en
el acta.

3. Contra las decisiones de las Mesas electoralesd@ presentar reclamacion
dentro de los tres dias siguientes a su adopcitenlarcorrespondiente Junta electoral
gue resolvera en el plazo de cinco dias. Dichaameation pondra fin a la via
administrativa.

Articulo 63.Proclamacion de candidaturas electas y reclamacone

1. El acto de proclamacion de las candidaturas elesgagalizara por la Junta
electoral de la residencia escolar, tras el estoutealizado por las Mesas electorales y
la recepcion de las correspondientes actas.

2. Contra las decisiones de la Junta electoral somr@bacion de los censos
electorales, admision y proclamacion de candidatyrgroclamacion de miembros
electos se podrd interponer recurso de alzada Bntgersona titular de la
correspondiente Delegacion Provincial de la Comgejeompetente en materia de
educacion, cuya resolucion pondra fin a la via adstrativa.

Subseccidn 3.2 Constitucion y comisiones

Articulo 64.Constitucion del Consejo de Residencia.

1.En el plazo de diez dias a contar desde la fechpraldamacion de los
miembros electos, el director o directora acordar&vocar la sesion de constitucion del
nuevo Consejo de Residencia.

2. Si alguno de los sectores de la comunidad educativaigiera o designara a
sus representantes en el Consejo de Residenc@apsas imputables al propio sector,
este hecho no invalidara la constitucion de diatgado colegiado.

Articulo 65.Comisiones del Consejo de Residencia.

1. En el seno del Consejo de Residencia se carnétitna comision permanente
integrada por la direccion, la jefatura de actidiel® en su caso, un educador o
educadora de actividades formativas y de ocio, adrgy) madre o representante legal
del alumnado y un alumno o alumna residente, edsgibr los representantes de cada

uno de los sectores en dicho érgano.
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2. La comisién permanente llevard a cabo todasalgtsaciones que le
encomiende el Consejo de Residencia e informarasaho del trabajo desarrollado.

3. Asimismo, el Consejo de Residencia constituira comision de convivencia
integrada por el director o directora, que ejerclrapresidencia, la jefatura de
actividades, en su caso, un educador o educadaosatdelades formativas y de ocio,
un padre, madre o representante legal del alumpado alumno o alumna residente
elegidos por los representantes de cada uno dedtares en el Consejo de Residencia.

Si en el Consejo de Residencia hay un miembro dad@por la asociacion de
madres y padres del alumnado residente con mayoenaide personas asociadas, éste
sera el representante de las madres y padreemliaion de convivencia.

4 La comision de convivencia tendra las siguiefiasiones:

a)Canalizar las iniciativas de todos los sectoremd®munidad educativa para
mejorar la convivencia, el respeto mutuo, asi c@rmnover la cultura de paz y la
resolucion pacifica de los conflictos.

b)Adoptar las medidas preventivas necesarias paantjgar los derechos de
todos los miembros de la comunidad educativa yuetptimiento de las normas de
convivencia de la residencia.

c) Desarrollar iniciativas que eviten la discriminacidel alumnado residente,
estableciendo planes de accidon positiva que pisibila integracion de todos los
alumnos y alumnas.

d) Mediar en los conflictos planteados.

e)Conocer y valorar el cumplimiento efectivo de lasrecciones y medidas
disciplinarias en los términos que hayan sido irsfase

f) Proponer al Consejo de Residencia las medidas apgdere oportunas para
mejorar la convivencia en la residencia.

g) Dar cuenta al pleno del Consejo de Residenciagealosidos veces a lo largo
del curso, de las actuaciones realizadas y deoiascciones y medidas disciplinarias
impuestas.

h) Realizar el seguimiento de los compromisos de/igencia suscritos en la
residencia.

i) Cualesquiera otras que puedan serle atribuidaglpConsejo de Residencia,

relativas a las normas de convivencia en la residarscolar.
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Seccion 32. La Junta de Coordinacion de Actividades

Articulo 66.Composicion de la Junta de Coordinacion de Actigata

1.La Junta de Coordinacion de Actividades sera pssigor el director o
directora de la residencia y estara integrada pototalidad de los educadores y
educadoras de actividades formativas y de ociqgeste servicios en la misma.

2. Ejercera la secretaria de la Junta de Coordinat@dictividades el secretario
0 secretaria de la residencia.

Articulo 67.Competencias.

La Junta de Coordinacion de Actividades tendr&ilasientes competencias:

a) Formular al equipo directivo y al Consejo de Resii propuestas para la
elaboracion del Plan de Centro.

b) Aprobar y evaluar los aspectos educativos del 8a@entro a que se refiere
el articulo 22.3.

c) Fijar criterios referentes a la orientacion y tidgatel alumnado residente.

d) Promover iniciativas en el ambito de la experimeidta de la innovacion y
de la investigacion pedagogica y en la formacidrpdesonal docente de la residencia.

e) Elegir sus representantes en el Consejo de Resadenc

f) Analizar y valorar el funcionamiento general derdaidencia, la evoluciéon
personal y académica del alumnado y los resultal@otas evaluaciones internas y
externas en las que participe el centro.

g) Informar el reglamento de organizacion y funeimiento de la residencia.
h) Informar la memoria de autoevaluacion a queBere el articulo 28.

i) Conocer la resolucion de conflictos disciplimary la imposicion de sanciones
y velar para que éstas se atengan a la normateate.

J) Proponer medidas e iniciativas que favorezcamfavivencia en la residencia.

k) Cualesquiera otras que le sean atribuidas pagimento de organizacion y
funcionamiento de la residencia o por Orden dedesgna titular de la Consejeria
competente en materia de educacion.

Articulo 68 Régimen de funcionamiento de la Junta de Coocithma de
Actividades.

1. Las reuniones de la Junta de Coordinacion de Aletdes deberan celebrarse

en el dia y con el horario que posibiliten la &sista de todos sus miembros. En las
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reuniones ordinarias, el secretario o secretarialadelunta de Coordinacion de
Actividades, por orden del director o directoragamcara con el correspondiente orden
del dia a los miembros del mismo, con una anteatatiinima de cuatro dias y pondra a
su disposicion la correspondiente informacion sdbsetemas incluidos en él. Podran
realizarse, ademds, convocatorias extraordinar@s wna antelacibn minima de
cuarenta y ocho horas, cuando la naturaleza daslastos que hayan de tratarse asi lo
aconseje.

2. La Junta de Coordinacion de Actividades sera cam@qor acuerdo del
director o directora, adoptado por propia iniciattv a solicitud de, al menos, un tercio
de sus miembros. La asistencia a las sesiones dmrita de Coordinacion de
Actividades sera obligatoria para todos sus mies)brconsiderandose la falta

injustificada a los mismos como un incumplimiengd ldorario laboral.

EL EQUIPO DIRECTIVO
(Decreto 54/2012, art. 69-77 - Orden de 11-1-20%8%. 15)

CAPITULO V- Articulo 69.Funciones del equipo directivo.

1. El equipo directivo de las residencias escola®sl 6rgano ejecutivo de
gobierno de dichos centros y trabajara de formadooada en el desempefio de las
funciones que tiene encomendadas, conforme a $giggiones de la persona que
ocupe la direccién y a las funciones especificgalheente establecidas.

2. El equipo directivo tendra las siguientes funem a) Velar por el buen
funcionamiento de la residencia.

b) Establecer el horario de las actividades de laeesia.

c) Adoptar las medidas necesarias para la ejecuciomlio@da de las decisiones
del Consejo de Residencia y la Junta de Coordinab@dActividades, en el ambito de
Sus respectivas competencias.

d)Elaborar el Plan de Centro y la memoria de autoee#bn, de conformidad
con lo establecido en los articulos 22.2 y 3y 28.5

e)lmpulsar la actuacién coordinada de la residenoia € resto de centros
docentes de su zona educativa, especialmente soque escolaricen al alumnado
residente.

f) Favorecer la participacion de la residencia engelgecentros que promuevan
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planes y proyectos educativos para la mejora pentarde la calidad del servicio al
alumnado residente.

g) Colaborar con la Consejeria competente en materiddcacion en aquellos
organos de participacion que, a tales efectosstablezcan.

h) Cumplimentar la documentacion solicitada por @ganos y entidades
dependientes de la Consejeria competente en mdéseiducacion.

i) Cualesquiera otras que le sean atribuidas pdei®de la persona titular de la
Consejeria competente en materia de educacion.

Articulo 70.Composicion del equipo directivo.

La composicion del equipo directivo sera la sigtgen

a) Las residencias escolares que atiendan hasta 106neé y alumnas
residentes contaran con una direccion y una seiaeta

b) Las residencias escolares que atiendan mas de llfthas y alumnas
residentes contaran con una direccion, una jefai@ctividades y una secretaria.

Articulo 71.Competencias de la direccion.

1. La direccién de la residencia ejercera las sigjes competencias:

a) Ostentar la representacion de la residenciaeseptar a la Administracion
educativa en la misma y hacerle llegar a ésta lastgamientos, aspiraciones y
necesidades de la comunidad educativa.

b) Dirigir y coordinar todas las actividades de ladescia, sin perjuicio de las
competencias atribuidas a la Junta de Coordinag@i\ctividades y al Consejo de
Residencia.

c) Ejercer la direccion pedagdgica, facilitar un clidecolaboracion entre todo
el personal, promover la innovacion educativa yizaael seguimiento de planes para
la consecucién de los objetivos del proyecto edweale la residencia.

d) Garantizar el cumplimiento de las leyes y de magaticiones vigentes.

e) Ejercer la jefatura de todo el personal adscrlerasidencia.

f) Ejercer la potestad disciplinaria de acuerdo coesiablecido en el articulo
72.

g) Favorecer la convivencia en la residencia, demanla mediacion en la

resolucion de los conflictos e imponer las medidiagsiplinarias que correspondan al
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alumnado, en cumplimiento de la normativa vigentdel proyecto educativo de la
residencia, sin perjuicio de las competencias @tids al Consejo de Residencia.

h) Impulsar la colaboracion con las familias, cestituciones y con organismos
que faciliten la relacion de la residencia con efomo y fomentar un clima que
favorezca el estudio y el desarrollo de cuantagaa@ines propicien una formacién
integral del alumnado en conocimientos y valores.

i) Impulsar las evaluaciones internas de la residery colaborar en las
evaluaciones externas y en las evaluaciones dsbpardocente.

J) Convocar y presidir las sesiones del Consejdrdsidencia y de la Junta de
Coordinacion de Actividades, y ejecutar los acuerddoptados en el ambito de sus
competencias.

k) Realizar las contrataciones de obras, servigiosuministros, asi como
autorizar los gastos de acuerdo con el presupdeska residencia y ordenar los pagos,
todo ello de conformidad con lo que establezcadas€jeria competente en materia de
educacion.

[) Visar las certificaciones y documentos oficiatés la residencia de acuerdo
con lo que establezca la Consejeria competenteatariende educacion.

m) Proponer requisitos de especializacion y capeidim profesional respecto de
determinados puestos de trabajo docentes de tfenesa, de acuerdo con lo que a tales
efectos se determine por Orden de la personartitidda Consejeria competente en
materia de educacion.

n) Proponer a la persona titular de la DelegacitviRcial de la Consejeria
competente en materia de educacion el nombramigrdese de los miembros del
equipo directivo, previa informacién a la Junta@geordinacién de Actividades y al
Consejo de Residencia.

f) Establecer el horario de dedicacion de los miesmdel equipo directivo a la
realizacion de sus funciones, de conformidad camietero total de horas que, a tales
efectos, se determine por Orden de la personartitiéd la Consejeria competente en
materia de educacion.

0) Nombrar y cesar a los tutores y tutoras de gragwopuesta, en su caso, de la

jefatura de actividades.
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p) Decidir en lo que se refiere a las sustituciotelspersonal docente que se
pudieran producir por enfermedad, ausencia u @waa; de acuerdo con lo que a tales
efectos se determine por Orden de la personartitidda Consejeria competente en
materia de educacién y respetando, en todo cas®, cliterios establecidos
normativamente para la provision de puestos dajatocentes.

g) Cualesquiera otras que le sean atribuidas pderOde la persona titular de la
Consejeria competente en materia de educacion.

2. Las personas que ejerzan la direccion de lasleresas adoptaran los
protocolos de actuacién y las medidas necesariadgaeteccion y atencion a los actos
de violencia de género dentro del ambito de la mjsami como cuando haya indicios de
que cualquier alumno o alumna residente vive eantarno familiar o relacional en el
gue se esté produciendo una situaciéon de violelec@énero.

Articulo 72.Potestad disciplinaria de la direccion.

1. Los directores y directoras de las residen@aslares seran competentes para
el ejercicio de la potestad disciplinaria respedi& personal al servicio de la
Administracion de la Junta de Andalucia que prest&icios en su residencia, en los
casos que se recogen a continuacion:

a) Incumplimiento injustificado del horario de trab&jasta un maximo de nueve
horas al mes.

b) La falta de asistencia injustificada en un dia.

c) El incumplimiento de los deberes y obligacionewigtes en la legislacion de
la funcion publica o del personal laboral que rasule aplicacion, en el presente
Reglamento, asi como los que se establezcan elarelde Centro, siempre que no
deban ser calificados como falta grave.

2. Las faltas a las que se refiere el apartadgianfgodran ser sancionadas con
apercibimiento, que debera ser comunicado a lagaeién Provincial de la Consejeria
competente en materia de educacion a efectos dasstipcion en el registro de
personal correspondiente.

3. El procedimiento a seguir para la imposicién desdacién garantizara, en
todo caso, el derecho del personal a presentaldgaciones que considere oportunas
en el preceptivo tramite de audiencia al interesahderesada.

4. Contra la sancion impuesta el personal funcionaomra presentar recurso de
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alzada ante la persona titular de la Delegacionifeial de la Consejeria competente
en materia de educacion y el personal laboral ppdEgentar reclamacion previa a la
via judicial ante la Secretaria General Técnicdidea Consejeria. Las resoluciones de
los recursos de alzada y de las reclamacionesasreyie se dicten conforme a lo
dispuesto en este apartado pondran fin a la viangtrativa.

Articulo 73.Seleccion, nombramiento y cese de la direccion.

1. Podra ser director o directora de una residencialas cualquier persona
funcionaria de carrera en servicio activo pertesrgel a los cuerpos de la funcién
publica docente con, al menos, cinco afios de ataglien dichos cuerpos.

2. La direccion de las residencias escolares sera raatalpor el procedimiento
de libre designacion, por la persona titular dedaespondiente Delegacion Provincial
de la Consejeria competente en materia de educagiémia convocatoria publica,
aportando las candidaturas que opten a la misroargtulo profesional y un proyecto
de direccidn, y desempefiando su funcion en régioheecomision de servicios por un
periodo de cinco afos.

3. En ausencia de candidaturas o cuando no se hageciselado ninguna, la
persona titular de la correspondiente Delegaci@wiReial de la Consejeria competente
en materia de educacién nombrara director o diracfwr un periodo de un afio, a un
profesor o profesora que cumpla los requisitosgielos en el apartado 1.

4. El cese de la persona que ejerza la direccion adupira en los siguientes
supuestos:

a) Finalizacion del periodo para el que fue nombrado.

b) Renuncia motivada aceptada por la persona titélda @elegacion Provincial
de la Consejeria competente en materia de educaciéon

c) Incapacidad fisica o psiquica sobrevenida.

d) Revocacion motivada por la persona titular de lde@acion Provincial de la

Consejeria competente en materia de educacion,jngamplimiento grave de las

funciones inherentes al cargo de director o diracten todo caso, la resolucion de
revocacion se producira tras la instruccion de wpediente contradictorio, previa
audiencia al interesado y oido el Consejo de Reside

5. Cuando por alguna de las causas recogidasagragbdo anterior se produzca

el cese del director o directora antes de la fiaalon del curso escolar, la persona
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titular de la correspondiente Delegacién Provincial la Consejeria competente en
materia de educacion nombrard a un director o tdr@cen funciones hasta la
finalizacion de dicho curso.

Articulo 74.Competencias de la jefatura de actividades.

1. Son competencias de la jefatura de actividades:

a)Ejercer, por delegacion de la direccion y bajo storgdad, la jefatura de los
educadores y educadoras de actividades formativies gcio en todo lo relativo a las
actividades educativas y controlar la asistencieabljo del mismo.

b)Sustituir al director o directora en caso de vagamiisencia o enfermedad.

c)Proponer a la direccion de la residencia el nomlmatm y cese de los tutores
y tutoras de grupo.

d)Coordinar las actividades de caracter educativadyitias las derivadas de la
coordinacién con los centros docentes que escetadtcalumnado residente.

e)Elaborar, en colaboracién con los restantes miesntbed equipo directivo, el
horario general de la residencia, asi como el lwodar las actividades del alumnado vy el
individual del personal docente, de acuerdo conctasrios incluidos en el proyecto
educativo, asi como velar por su estricto cumplitaie

f) Coordinar las actividades que se realicen en Idessia.

g)Organizar la atencion y el cuidado del alumnadalesse en las actividades
gue se realicen en la residencia o fuera de ella.

h) Adoptar las decisiones relativas a las medidaatencion a la diversidad del
alumnado residente.

i) Cualesquiera otras que le sean atribuidas &tagl de Centro o por Orden de
la persona titular de la Consejeria competenteaena de educacion.

2. En el caso de que no exista el cargo de laujefate actividades, el equipo
directivo asumird las competencias indicadas, siepdtestativo de la direccién
asumirlas o delegar en la secretaria las que @mesmocedentes.

Articulo 75.Competencias de la secretarBon competencias de la secretaria:

a)Ordenar el régimen administrativo de la residendg@&aconformidad con las
directrices de la direccion.

b)Ejercer la secretaria de los 6rganos colegiadogobesrno de la residencia,

establecer el plan de reuniones de dichos érgémamtar acta de las sesiones y dar fe
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de los acuerdos, todo ello con el visto bueno dirécion.

c)Sustituir al director o directora en caso de vagaatisencia o enfermedad, si
no existiese el cargo de jefatura de actividades.

d)Custodiar los libros oficiales y archivos de ladeacia.

e)Expedir, con el visto bueno de la direccidn, lasifieaciones que soliciten las
autoridades y las personas interesadas.

f) Realizar el inventario general de la residenciaapt@nerlo actualizado.

g)Adquirir el material y el equipamiento de la resid@, custodiar y gestionar
la utilizacién del mismo y velar por su mantenintgean todos los aspectos, de acuerdo
con la normativa vigente y las indicaciones de il@cdion, sin perjuicio de las
facultades que en materia de contratacion correlgrom la persona titular de la
direccion, de conformidad con lo recogido en étatd 71.k) .

h) Ejercer, por delegacién de la direccion y bajoastoridad, la jefatura del
personal laboral y del personal funcionario no dbtzeadscrito a la residencia y
controlar la asistencia al trabajo del mismo.

i) Elaborar, en colaboracién con los restantes miesdel equipo directivo, el
horario del personal laboral y del personal funafanno docente, asi como velar por su
estricto cumplimiento.

J) Elaborar el anteproyecto de presupuesto de sogrg gastos de la residencia.

k) Ordenar el régimen econdmico de la residendalas de conformidad con
las instrucciones de la direccion, realizar la abilidad y rendir cuentas ante la
Consejeria competente en materia de educacion grganos a los que se refiere el
articulo 27.4.

[) Cualesquiera otras que le sean atribuidas &tael de Centro o por Orden de
la persona titular de la Consejeria competenteaena de educacion.

Articulo 75. Nombramiento de la jefatura de actividades, en asocy de la
secretaria

1. La direccion de las residencias escolares, premiauaicacion a la Junta de
Actividades y al Consejo de Residencia, formulalé persona titular de la Delegacion
Provincial correspondiente de la Consejeria commpeten materia de educaciéon
propuesta de nombramiento de la jefatura de aefidd, si corresponde, y de la

secretaria, de entre el personal docente con destita residencia.
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2. La propuesta garantizara la participacion equitiarde hombres y mujeres en
los equipos directivos de los centros, por lo querspondran personas de distinto sexo
para ocupar estos cargos.

Articulo 76.Cese de la jefatura de actividades, en su case,ls decretaria

La jefatura de actividades, en su caso, y la sataetcesaran en sus funciones al
término de su mandato o al producirse alguna deidgasentes circunstancias:

a) Renuncia motivada aceptada por la persona titudadadcorrespondiente
Delegacion Provincial de la Consejeria competentenateria de educacion, previo
informe razonado de la direccién, oido el Consej&dsidencia.

b) Cuando por cese de la direccion que los propusprashizca la eleccion del
nuevo director o directora.

c) Cuando deje de prestar servicios efectivos ersldeacia escolar.

d)En el caso de la jefatura de actividades, cuandoupa disminucion en el
namero del alumnado residente no procediera laesxig de este 6rgano directivo.

e) A propuesta de la direccion, mediante escrito radonprevia audiencia al
interesado y previa comunicacion a la Junta de dioacion de Actividades y al
Consejo de Residencia.

Articulo 77.Régimen de suplencias de los miembros del equipotiio.

1. En caso de vacante, ausencia o enfermedad, |xidinede la residencia sera
suplida temporalmente por la jefatura de actividameen su defecto, por la secretaria.

2. En caso de vacante, ausencia o enfermedad, lairgfde estudios, si la
hubiere, y la secretaria seran suplidas temporaénmr el educador o educadora que
designe la direccion, que informara de su deciagld@onsejo de Residencia.

( Orden de 11-1-2013, art. 15)

Articulo 15. Horario de dedicacion de los miembde$ equipo directivo a las
tareas de direccion.

1. Con el fin de garantizar la realizacién de lascfones atribuidas al equipo
directivo, las educadoras y educadores de actiggléarmativas y de ocio que ejerzan
las funciones correspondientes a la jefatura deidaties y a la secretaria dispondran
semanalmente del nimero de horas conjuntas quaiawacion se especifican:

a) En las residencias que tengan hasta cien aluyredasnos: 4 horas.
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b) En las residencias que tengan entre cien y aiemtcuenta alumnas y
alumnos: 6 horas.

c) En las residencias que tengan mas de cientaemta alumnas y alumnos: 8
horas.

2. La persona que ejerza la direccion de la residegscolar, en el ejercicio de
las competencias establecidas en el articulo 7j2defiReglamento aprobado por el
Decreto 54/2012, de 6 de marzo, dispondra de anotian@ara distribuir entre los
miembros del equipo directivo el niumero total deakoque, en aplicacion de los
criterios recogidos en el apartado 1, se asignecemairo. En todo caso, el tiempo
dedicado a estas funciones se realizara en elibhagae el alumnado residente no
precise de la presencia de estas educadoras o dedesa por estar realizando
actividades conjuntas con otros grupos.

Disposicion adicional tercera. Ejercicio de la ptad disciplinaria de los
directores y directoras.

El procedimiento para el ejercicio de la potestadiplinaria de las directoras y
directores de las residencias escolares se ajustar&stablecido en la Orden de 2 de
agosto de 2011, por la que se regula el procedimieara el ejercicio de la potestad
disciplinaria de los directores y directoras de ¢emtros publicos de educacion no

universitaria.

LA TUTORIA

CAPITULO VI - Articulo 78.Tutoria y designacion de tutores y tutoras.

1. Cada grupo de alumnos y alumnas establecido esidencia tendra un tutor
o tutora que sera nombrado por la direccion desalencia, a propuesta de la jefatura
de actividades, en su caso, de entre los educagoreducadoras de actividades
formativas y de ocio.

2.Los tutores y tutoras apoyaran el proceso educativte aprendizaje del
alumnado residente, en colaboracion con las fasnilia

3. El nombramiento de los tutores y tutoras se tef@é@ para un curso
académico.

Articulo 79.Funciones de la tutoria.

Residencia Escolar Maestro Sanchez Chanes 39



REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO| 2.020

Los educadores y educadoras de actividades forasayivle ocio que ejerzan la
tutoria del alumnado residente tendran las sigesefunciones:

a) Desarrollar las actividades previstas en el planodentacion y accion
tutorial.

b) Conocer las aptitudes e intereses del alumnadoerds, con objeto de
orientarles en su proceso de desarrollo persoeaprendizaje y de toma de decisiones
académicas y profesionales.

c) Coordinar las actividades del alumnado a su cargo.

d)Coordinarse con el profesorado que ejerza la tutemi el centro docente del
alumnado a su cargo, incluyendo la realizaciortagsperiodicas a los centros docentes
correspondientes.

e)Cumplimentar la documentacion personal del alumraado cargo que tenga
establecida la residencia.

f) Recoger la opinion del alumnado a su cargo soljpeoekeso de convivencia y
de desarrollo de las actividades programadas pesidencia.

g)Informar al alumnado del grupo en relacion condetividades programadas,
sobre las normas de organizacion y funcionamieattadesidencia escolar y érganos
de gobierno de la misma, asi como a sus padresemadepresentantes legales.

h) Facilitar la comunicacion y la cooperacion ediveaentre el personal de la
residencia y los padres y madres o representaegaes del alumnado. Dicha
cooperacion incluira la atencion a la tutoria etadta a través de la cual los padres,
madres o representantes legales del alumnado niEn@dad podran intercambiar
informacion relativa a la evolucidon escolar de Bijgs e hijas y a su estancia en la
residencia.

i) Mantener una relaciébn permanente con los padnesires o representantes
legales del alumnado, a fin de facilitar el ejarcide los derechos reconocidos en el
articulo 13. A tales efectos, el horario dedicadasaentrevistas con los padres, madres
o representantes legales del alumnado se fijafarde que se posibilite la asistencia
de los mismos.

J) Facilitar la integracion del alumnado en el grupfomentar su participacion

en las actividades de la residencia.
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k) Cualesquiera otras que le sean atribuidas ¢iaal de orientacion y accién
tutorial de la residencia o por Orden de la perdibnlar de la Consejeria competente en

materia de educacion.

EVALUACION DE LAS RESIDENCIAS ESCOLARES

TITULO VII - CAPITULO UNICO Evaluacion

Articulo 97.Evaluacion y publicacion de las conclusiones derig general.

1. La Agencia Andaluza de Evaluacion Educativa elatdoyadesarrollara planes
de evaluacion de las residencias escolares. A efgoios, las residencias colaboraran
con la misma en todos los procesos de evaluaciérsgieven a cabo, de conformidad
con lo que se establezca por Orden de la Consejerigetente en materia de
educacion.

2.La evaluacion de las residencias deberd tener entaudas conclusiones
obtenidas en las anteriores evaluaciones y lostaess de la autoevaluacion, asi como
las situaciones socioecondémicas y culturales déafagias y el alumnado que acogen,
el entorno de la propia residencia y los recursdsjue disponen. La evaluacion se
efectuara sobre los procesos educativos y conviegnsobre los resultados obtenidos,
tanto en lo relativo a la organizacion, gestiomirycionamiento, como al conjunto de las
actividades educativas.

3. La Consejeria competente en materia de educacidlicgté peridédicamente
las conclusiones de interés general de las evaheside las residencias escolares

efectuadas por la Agencia Andaluza de Evaluaciarc&ila.

LA ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS, INSTALACIONES Y
RECURSOS MATERIALES DEL CENTRO.

Salén de usos mudltiples,
Biblioteca,

Sala de ping-pong,

Sala de estar pequefios,

Sala de estar mayores,

- F F & & #

Patio.
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+ Aula de informatica,

+ Comedor Escolar, esta situado en el edificio dde@lo Francisco de
Velasco, atendido durante el almuerzo por el threg la educadora de la Residencia,
el monitor escolar y dos profesoras del Colegiméiszo de Velasco; usan el comedor
alumnos del Colegio y de la Residencia, en dososiuno de primaria y otro de
secundaria obligatoria y post-obligatoria.

Utilizacién de espacios y recursos fisicos del cemt

Biblioteca

1. La biblioteca tiene como finalidad potenciar lehbito de lectura e
investigacion entre los alumnos/as. Al frente denisma estara la direccion del centro
como coordinador/a de los educadores y educaderastividades formativas y de ocio
colaboradores que son aquellos que tienen asigiedas de biblioteca en su horario
personal y que cumpliran el mismo en dicha depesiden

2. La biblioteca es la institucion encargada deeoad y controlar todo el
material bibliogréafico del centro.

3. La biblioteca permanecera abierta durante tbthorario de tarde o estudio y
estara custodiada por un educador/profesor corligude estudio.

4. Los profesores y alumnos podran retirar librms caracter individual por un
plazo no superior a 15 dias. No obstante, se mesoar el retirar el libro por un plazo
de siete dias.

5. No podran retirarse del depdsito libros de niagifente consulta por parte de
otros miembros de la comunidad escolar tales coiswodarios, enciclopedias, atlas,
etc.

6. El retraso en la devolucion de un libro serasm®erado como falta a las
normas de funcionamiento y sancionado con la pérdiel derecho al servicio de
préstamo por un periodo que sera el doble al ;ada entrega del préstamo.

7. Caso de no restitucion se procedera a satidiackuda por el valor actual de
la obra perdida o en su defecto se procedera legaédnpor el procedimiento civil o
penal segun establece la Ley.
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9. En su utilizacion como lugar de estudio, exasta obligacién de guardar
silencio.

10.Normas de funcionamiento de la biblioteca

a. La biblioteca se ha de mantener limpia con usoecto del mobiliario y
materiales

b. No esta permitido fumar, comer, ni beber, modticir comida ni bebida.

c. No esta permitido hablar alto, cada usuario&dpra silencio para permitir
gue los otros puedan realizar sus actividades

d. No esta permitido usar el mévil ni reproductadesimagen o sonido. Todos
los usuarios/as deben comportarse con educaciéspgto.

e. Los/las usuarios/as conservaran en buen estadaterial que usen evitando
acciones que los deterioren.

f. El uso de la Biblioteca implica la aceptacioned¢éas normas de utilizacion.

11. Normativa y condiciones de prestacion de loga@es de la biblioteca

a. Ningun miembro de la Comunidad Educativa puedears fondos sin
comunicarlo al personal de la Biblioteca.

b. El carnet de lector sera dispensado a cualgquiembro de la comunidad
educativa que lo solicite y para ello aportaradoafia actualizada. Para la realizacion
de cualquier préstamo es obligatoria la presentagé carnet de la biblioteca, dicho
carnet es personal e intransferible.

c. Ellla usuario/a se hace responsable del matqual utilice. En caso de

deterioro o pérdida quedara obligado a su repasiti@ pagar su importe econdémico.

Aulas de audiovisuales

1. Para la utilizacion de las aulas de audiovisydtess monitores contaran con
un cuadrante que se colocara en los tablones deiasude la Sala de Educadores al
comienzo de cada mes. En dicho cuadrante los edigsagy monitores que deseen
reservar el aula tendran que marcar la fecha gra the su utilizacion.

2. Las llaves de las aulas de audiovisuales sandti de la direccion. Una vez

terminada la clase debera devolverla al mismo lugar

Aseos
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Cualquier alumno/a que encuentre algin despertactel aseo o si en el aseo
hay indicios de que se haya fumado debera comimicamediatamente a los

educadores y educadoras de actividades formatidasogio o a la direccion.

Aula de informéatica de la ESO — FP y Bachillerato

1. Uso del aula.

a. En primer lugar estara destinado a aquellogsisiantes que lo necesiten
como herramienta para el desarrollo de asignatunaserias o ambitos que en sus
determinados curriculos.

b. Una vez se hayan cubierta sus necesidades & p@iaa la recogida de
informacion en la elaboracion de trabajos didastico

c. Finalmente, en aquellas horas que queden dimautel aula, teniendo en
cuenta lo establecido en el apartado a y b, ediap@dnible para cualquier grupo cuyo
educador/a considere adecuado su uso tanto pdieestacio.

2. Normas de uso.

a. Antes de abandonar el aula, el educador y edteade actividades
formativas y de ocio debera comprobar que todosoloenadores y monitores se
encuentran apagados, que se encuentran en cada puesorrespondiente teclado y
raton, y que todos los puestos han funcionado camente.

b. Si el educador y educadora de actividades fovasay de ocio ha encontrado
alguna incidencia debera anotarla en un parteaddncias que entregara a la direccion
de la residencia.

c. Ellla usuario/a se hace responsable del matgtial utilice. En caso de
deterioro o pérdida quedara obligado a su repasigid pagar su importe econémico,
tanto en ordenadores de sobremesa como en partatile

d. Los portatiles deberdn quedar depositados enarelario cargador,

perfectamente conectados.

Normas de utilizacién de las dependencias generales
Todas las dependencias de uso general que dispdegeerradura deberan ser
cerradas cuando los residentes no se encuentremserentros educativos. Cuando un

educador y educadora vaya a utilizar una deperalen® esta cerrada, debera abrir
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todas las puertas de dicha dependencia para nadapainguna via de escape si se
produce alguna emergencia.

Criterios para salir del centro

Todo el alumnado de la Residencia tiene la oblagyace permanecer en el
centro desde las 14.00 a las 09:00 de lunes aegierexcepcion de los siguientes casos:

1. Alumnado cursando estudios posobligatorios dmflos o mas cumplidos,
este alumnado debera pasar, una vez cumplida larfaaje edad, por la direccion para
entregar la documentacién acreditativa, conformidied los tutores, y recoger la
normativa establecida en la Residencia para que gesibilite la entrada y salida del
centro.

2. Alumnado cursando estudios posobligatorios caemas de 18 afios, este
alumnado debera presentar una autorizacién demsiliafaque le permita salir de la
residencia.

El alumnado recogido en el punto 1 y 2 de esteagapodra salir del centro en
todas aquellas periodos en las que no tenga aatiegdde estudio o complementarias
guedando sujeto a las normas horarias establed@esgreso. Ningln alumno/a saldra
del centro sin haberlo comunicado al educador gadiora de turno.

ORGANIZACION DE LA VIGILANCIA DE LAS DEPENDENCIAS D E
LA RESIDENCIA.

Educadores de actividades formativas y de ociopdétsonal docente de la
Residencia pertenece a los cuerpos de funciondoosntes establecidos en Llay
Organica 2/2006 de 3 de mayo, de Educacion. «BOE» nuam. 106, TEXTO
CONSOLIDADO Ultima modificacion: 29 de julio de 281 Su situacién es de
provisionalidad y pertenecen al cuerpo de Maestraal cuerpo de profesores de
servicios a la comunidad. El personal de serviciog de atencion educativa

complementaria es personal laboral fija.

A. DEPENDENCIAS
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Las dependencias de la residencia escolar seranokealas, supervisadas y
atendidas en todo momento por todo el personah desidencia. Ahora bien existe un

control mas concreto para cada una de las depaadesgun el personal:

* Los educadores controlaran las salas de estudio.

« Los monitores y monitoras controlan, observan yesudpan los
dormitorios y armarios del alumnado.

* Los bafios seran supervisados por todo el personal.

» El salén sera controlado tanto por educadores ganins monitores.

» EIl comedor sera observado, atendido y controladdoplo el personal de
la residencia.

» Las pistas deportivas seran controladas por lostares, asi como por
los educadores.

B. PERSONAL

El personal de la Residencia organiza la vigilarei@endiendo al siguiente

cuadro horario.

FUNCIONES CON ALUMNADO DE EDUCADORESAS EN HORARIO
PRESENCIAL
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HORARIO Tutor/a grupo primaria / secundaria/ direccion

14 a 15 -Recogida en el centro, atencion y custodia dehaado de primaria a su
regreso de clase
- Control y atencién del comedor

15 a 15,30 | -Atender y custodiar al alumnado de la ESO y Ribgfatoria en el
comedor

HORARIO Monitores de residencia

18 a 20 Su-tu@ibservar el estudio para su correcto funcionamiento
-Observar los talleres/deportes con el alumnadesidencia
- ESTUDIO CON ALUMNOS
- Tutoria de Primaria y secundaria

17 a 17°30 | -Atender y custodiar al alumnado en las meriendas

18 a 20 -Estudio OBLIGATORIO dirigido al alumnado de prirreaf secundaria

20a 21 - Atencion y control del comedor

FUNCIONES CON ALUMNADO DE MONITORES/AS HORARIO PRESENCIAL
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20a21 - Controlar la cena
- Ducha del alumnado de Primaria

21 a 22,30 - Atencion y cuidado del alumnado hasta que se aest
- Ducha del alumnado de secundaria

22,30a7'15| - Atencion de horario nocturno
- Velar a todo el alumnado

7,15a8,00 | - Atencion del alumnado de secundaria y postobligator
- Controlar el desayuno
- Control de las salidas para la incorporacion arisstutos.

8,00a8,30 | - Control del alumnado de primaria durante el desayun

8,30a 9,00 | - Atencion del alumnado hasta su incorporacion agiol
- Registro de incidencias en el libro

C.VIDEOVIGILANCIA

En la residencia escolar disponemds un sistema de videovigilancia
compuesto por 8 camarasque nos ayudaran a controlar de un modo aun mas
satisfactorio la vida en el centro. Las camarasnesplocadas soélo y exclusivamente en
las zonas comunesde la residencia como sopasillos, patio, salon, buhardilla,
estudios, escaleras y sala de informatica.

Su funcién principal a parte de ummeayor atencion al alumnadoes conocer y
observar cualquier tipo de incidenciaque ocurra en la residencia escolar. La
sefalizacion sera interna y de uso exclusivo @aredidencia escolar.

Este sistema sera utilizado tanto por los educadoveno por los monitores y

monitoras.

D. OTROS

ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES
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Criterios para la realizacion de actividades complementarias vy
extraescolares.

Cuando las actividades sean iniciativas de las iAsmmnes de Alumnos, de
Padres y Madres, o de organizaciones sin animaate,|deberan dirigir al Director/a
de la Residencia la oportuna peticion mediantetes@zonado, adjuntando programas
de actividades, espacio necesario para la activigademas informacion que se
considere necesaria para la oportuna autorizacodnpgrte de la Direccidon, con al
menos quince dias de antelacion.

En las actividades organizadas por el Centro s#rdaren cuenta los siguientes

criterios:

Criterios generales

1. Toda actividad a realizar, tanto dentro comadwie la Residencia, debera
contar con una programacion elaborada por los eldues que la promuevan. Dicha
programacion debera incluir:

Actividades

Objetivos que se pretenden alcanzar

Contenidos a trabajar

Sistema de evaluacion

Cursos participantes

N° de alumnos/as

Espacio donde se va a desarrollar

Fecha de realizacion

Nucleo organizativo (Equipo directivo, Asociaciomphadres o alumnos, etc.)

Persona encargada de la actividad

2. Al iniciarse el curso académico, las actividagesotificaran a la Direccion
para su inclusion en la programacion, de forma geefacilite la coordinacion
correspondiente.

3. Si con posterioridad a la elaboracién del pnograpara todo el curso,
surgieran actividades interesantes, deberan semrgoadas a la Direccién con
suficiente antelacion para coordinarlas y orgafasadebidamente, también deberan de

ser aprobadas por el Consejo de Residencia.
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4. Cuando el desarrollo de actividades afecte ahrtwo de los monitores y
educadores de ocio, la Direccion establecera ladifiveciones oportunas en dichos

horarios.

Criterios para organizar actividades dentro del Cefro

1. El educador de Ocio y Tiempo libre acompafaréuaalumnado en las
actividades que estén organizadas especificamardaespgrupo y que se desarrollen en
su horario de estudio o tutoria. Su cometido eargaar la asistencia del alumnado y
asegurar el normal desarrollo de la actividad.

2. Los alumnos y alumnas tienen la obligacion dstinsa las actividades
programadas para su grupo y que se desarrollentduraras de estudio o tutorias.

3. Una vez finalizada la actividad, el alumnado tpuba realizado seguira con

su horario normal.

Criterios para organizar las actividades fuera delCentro

1. Cualquier actividad que se realice fuera deintecde la residencia debera
contar previamente con la aprobacién del ConsejReldencia y estar incluida en el
Plan de Centro. Si con posterioridad a la aprolnadé) Plan de Centro surgiera alguna
actividad de interés, su realizacion debera esfzrsisada y aprobada en el Consejo de
Residencia. En Circunstancias excepcionales, laigk@mPermanente, creada en el
seno del Consejo de Residencia, podra autorizaalezacion de las propuestas que por
su interés lo requieran. Posteriormente se dar&tzual pleno del Consejo de
Residencia.

2. Los padres y madres deben ser informados caciesué antelacion de las
actividades que supongan una salida del Centrda Erformacién deben incluirse las
actividades previstas, los educadores acompafidunges,y hora de salida y llegada.

3. Para realizar actividades fuera del Centrogesesitara la conformidad escrita
del padre, madre o tutor del alumno o alumna gaensenor de edad. Los alumnos
mayores de edad presentaran una notificacién decouoiento de la actividad, por parte
de su padre, madre o tutor.

4. Si el nimero de alumnos/as participantes enaatisidad no supera el 60%

del total de residentes, la actividad quedara subge salvo cuando su interés
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recomiende lo contrario y sea aprobada por unasiémy presidida por el Directora.
Los alumnos/as que no desarrollen la actividad rdebsontinuar su horario.

5. El nimero de educador y educadora de actividfmiegtivas y de ocio que
asista a las actividades puede ser superior ah datib establecida. En todo caso el
namero minimo de profesores sera de dos en lossyigara asegurar determinadas
incidencias que pudieran afectar a un unico educado

6. Al menos, con 48 horas del inicio del viaje, el@n entregarse en la
Direccion, la relacién de grupos, alumnos/as y adaes/as y monitores que participan
en él.

7. El educador y educadora de actividades formatyvde ocio responsable del
viaje debera recabar de la empresa de transpartestimentacion.

8. Cada alumno/a debe llevar: Documento Naciondteetidad y tarjeta de la
Seguridad Social.

9. El alumno/a que tenga algun problema médicocéfsp®e que pudiera requerir
cuidados especiales (alergias, medicacion espeat@dlh comunicarlo con la suficiente
antelacién a la educadora o educador de actividadestivas y de ocio encargados del
viaje. De la misma manera, este alumnado debe @segule llevar sus medicamentos
en cantidad y lugar seguro.

10. Esta terminantemente prohibido fumar y el comsude alcohol o de
cualquier otra sustancia ilegal.

11. Se respetaran rigurosamente los horarios estdbs para cada momento y
cada actividad programada. En los desplazamienpas seguiran el itinerario marcado
por el educador y educadora de actividades foresatyvde ocio que va a la cabeza del
grupo, sin detenerse ni alejarse del mismo. Seilpgahlos comportamientos que
supongan riesgos para la salud o la integridackfigé los participantes en la actividad.

12. En ciertas visitas y actividades, siempre goes@a posible mantener la
cohesion del grupo, el alumnado podra distribuensegrupos o parejas (nunca solos);
deberan respetar rigurosamente los limites de reasadelimitadas por el monitor
acompafante asi como el tiempo asignado paraaediactividad o visita, acudiendo
con puntualidad al punto de encuentro prefijado.
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13. En los desplazamientos en transporte publiqguivado no se permitira
distraer la atencion del conductor. Se mantendogideln y la limpieza de los medios de
transporte utilizado, haciendo uso de las papeleras

14. Antes del inicio de cada viaje, cada alumna@ daenta a los responsables de
los deterioros observados en su sitio, si los mablen caso de deterioro del mobiliario
durante el trayecto, se hara responsable del miemalumno/a que lo hubiera
ocasionado o, llegado el caso, el grupo en su ntmjiEn todo caso, cada alumno/a es
responsable del cuidado y conservaciéon de la pjagacupa.

15. Los dias de pernoctacion en el hotel previstoeducadores y monitores se
encargaran de la distribucion del alumnado en #mstdiciones siguiendo criterios de
racionalidad, en el caso de que la distribuciérhhgaor el alumnado no sea compatible
con la disponible en el hotel. Esta distribucionpualrd ser alterada por los mismos.
Quienes ocupen cada habitacion son siempre losonsables del cuidado y
conservacion de la misma.

16. A la hora establecida como hora de descangoir{das normas del propio
hotel) se respetard el silencio y el derecho alcate> de los demas. Queda
terminantemente prohibido salir del hotel fueral@e horarios marcados. En caso de
alboroto o deterioro del mobiliario o las instataw@s de los hoteles previstos, se hara
responsable del mismo el alumnado que las hubmasianado o, llegado el caso, el
grupo en su conjunto, haciéndose cargo de los gasginados.

17. El incumplimiento reiterado de estas normas,ef educador y educadora de
actividades formativas y de ocio lo considera apwt puede suponer la suspension de
alguna de las actividades programadas o, llegddease, la suspension del viaje en
cualquier momento del mismo.

18. En todo caso (y si algun alumno/a incumplesradamente alguna de las
normas establecidas) el educador o los monitorempafiantes podra llamar a los
padres o tutores en cualquier momento para infodedas infracciones cometidas y
determinar el retorno del alumno/a o alumnos/asuestion a Baza por estos motivos,
haciéndose cargo los padres de los gastos derivados

19. Los educadores y educadoras de actividadesafiwas y de ocio podran

revisar el equipaje o la habitacién del alumnadowaiquier momento.
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20. El alumnado debera responsabilizarse de suenpecias y evitara llevar
objetos de excesivo valor o lesivos, que podranregrados por el profesorado
acompafante.

21. Es obligatoria la participacién en todas lasvalades programadas en el
itinerario o en las que decida el profesorado aadapte, ningun alumno/a podra

eximirse excepto por motivos de salud.
Las normas de incorporacién del alumnado a la resi&hcia, tanto a

principio de curso como al comienzo de cada uno des trimestres del curso

escolar.

PROTOCOLO ENTREVISTA INICIAL

Fecha:

Lugar:

Persona que realiza la entrevista:

Asistentes a la entrevista:

1. DATOS PERSONALES DEL ALUMNO/A

Nombre y apellidos:

Fecha de nacimiento:

Direccién:

Teléfono de contacto:

Correo electronico:

2. DATOS FAMILIARES
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2.1.Nombre del padre:

Edad: Profesion:

Estudios:

Trabajo actual:

Estado civil:

Domicilio Actual:

Teléfono de contacto:

2.2.Nombre de la madre:

Edad: Profesion:

Estudios:

Trabajo actual:

Estado civil:

Domicilio Actual:

Teléfono de contacto:

2.3. Hijos
NOMBRE EDAD ESTUDIOS CONVIVE EN
DOMICILIO
2.4. Otras personas que vivan en el domicilio familiar
Nombre Edad Parentesco

3. Situacion familiar

¢,Ha habido algun acontecimiento que pueda habeidiof especialmente, en la vida
su hijo/a? (enfermedades, muerte de un familiasemcia del padre, ausencia de
madre, separacion o divorcio de los padres, difidals econOmicas, maltrato, ...)

de
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4. Motivo por el que se solicita la residencia

5. DATOS ACADEMICOS

Centro actual en el que cursa estudios:

Nivel académico:

Necesidades educativas especiales asociadas apsusdades personales:

Necesidades educativas especiales asociadas @iooedisociales desfavorecidas:

Necesita:

1 Plan de aprendizaje no adquirido (Asignaturas gamnes).
1 Plan especifico personalizado (Alumno/a repetidor).

6. OBSERVACIONES MEDICAS

Alguna enfermedad fisica o psicoldgica relevante:
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Tratamiento:

Alergias:

7. QOcio y tiempo libre

¢, Qué hace su hijo durante el tiempo libre?

¢ Practica algun deporte?

El alumnado admitido en una residencia escolarrdeilbeorporarse a la misma
desde el primer dia lectivo del curso escolar spoadiente. Se exceptia de esta
obligacion al que por razones de enfermedad o cdesferza mayor debidamente
justificada se incorpore con posterioridad

El incumplimiento de lo establecido en el apartadderior significara la
renuncia a la plaza concedida salvo que por razd@esgganizacion se establezca otra
fecha con la residencia, (es imposible el ingrestodos a la vez, se debe distribuir en
el tiempo con la mayor diligencia posible).

Los documentos a los que hacemos referencia son:

v Confirmacion plaza de residencia y puesto escolar

v Instrucciones para incorporacion de las alumralsiyinos a la residencia.

v Instrucciones sobre autorizacion de salidas

v Autorizacion de salidas:

» alumnado de educacién secundaria obligatoria
» alumnado de educacién postobligatoria

v Autorizacién para la publicaciéon imagenes de lasaas y alumnos de la
residencia

Residencia Escolar Maestro Sanchez Chanes 56



REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO| 2.020

v Datos de afiliacion de alumnas y alumnos
v Orientacion sobre el vestuario que deben traallasnas y alumnos
v Inventario de salud

v Fianza, en caso de establecerse.
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INSTRUCCIONES PARA LA INCORPORACION DE LAS ALUMNAS Y
ALUMNOS A LA RESIDENCIA.

Para realizar la incorporacién de su hija/o a lasidRcia, les adjuntamos
distintos impresos que deberan cumplimentar y ptasen el momento de la llegada a
la misma. Les indicamos toda la documentacion gberml entregar segun se trate de:

a) ALUMNAS Y ALUMNOS DE NUEVO INGRESO:

Impreso de datos de afiliacion.

Impreso de autorizacion de salidas.

Impreso de autorizacion para la publicacién de enég de los alumnos.

Impreso de inventario de salud.

Tres fotografias tamafio carnét, anotando al doesacatia una de ellas los
apellidos, nombre y estudios que va a realizar.

Fotocopia del Documento Nacional de Identidad esupliesto de tenerlo ya, en
caso contrario, lo entregara cuando disponga dghmien la Residencia.

Documento Fianza, si se establece

Documento autorizaciéon salida viernes

b) ALUMNAS Y ALUMNOS ANTIGUOS:

Impreso de autorizacion de salidas.

Impreso de autorizacién para la publicacién de enég de las alumnas/os.

Tres fotografias tamafio carnét, anotando al does@atla una de ellas los
apellidos, nombre y estudios que va a realizar.

Fotocopia del Documento Nacional de Identidad esupliesto de tenerlo ya y
no haberlo entregado en cursos anteriores, en @aswario, lo entregard cuando
disponga del mismo en la Residencia.

Documento Fianza, si se establece

El impreso de autorizacion de salidas debe seegadio personalmente por los
padres, tutores o por el alumno en sobre cerrattongdo por los padres o tutores, si
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son menores de edad; indicando nombre, apellidestudios a realizar. Los alumnos

mayores de edad pueden entregarlo personalmente.

VESTUARIO.
Las alumnas y alumnos deberan traer las prendasudesstuario y demas
utensilios de uso personal que necesiten paral@aosiemana, un vestuario para cada la

dia, y ropa de deporte

INSTRUCCIONES SOBRE ASISTENCIA MEDICA.

Todas las alumnas y alumnos deberan tener y carsdmrante el curso la
tarjeta personal de la Seguridad Social o fotocdpiéa Cartilla de Asistencia Sanitaria,
0 en su caso, fotocopia de la Cartilla o tarjefaalpnario de recetas de la Compainiia de
Seguros. Igualmente deberan entregar fotocopia di&jeta o cartilla para guardar en
su expediente y utilizar en casos de urgencia. @stamentacion es imprescindible
para recibir asistencia médica en cualquier CedgrSalud de la ciudad.

Con el fin de prevenir y tratar cualquier tipo defeemedad que pudiera
presentarse a su hija/o durante el curso esc@anjega contestar detalladamente las
preguntas formuladas en el inventario de salud,sguadjunta solamente a las alumnas
y alumnos de nuevo ingreso. Si precisa algun t@drdtamiento especial indiquelo
detalladamente.

Se recuerda la conveniencia de visitar al oftalg@lbabitual con el fin de que
la capacidad visual de su hija/o sea la adecuadé&rr el nuevo curso; e igualmente al
dentista a fin de detectar y tratar cualquier tipccaries y prevenir la pérdida de piezas

dentarias.

BECAS.

Las alumnas y alumnos con plaza de residencia peabzar estudios de
enseflanzas postobligatorias, al objeto de podar @ptas bonificaciones o gratuidad
del coste del servicio, deberan solicitar ayudaedalencia a través de la Convocatoria
de Becas y Ayudas al Estudio de Caracter Generalgdaurso correspondiente, que el

Ministerio de Educacién convoca mediante Resoluaruml.
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La solicitud debera cumplimentarse mediante el @dano accesible por
internet a través de la sede electronica del Minst de Educacion
(www.educacion.es).

COSTE DEL SERVICIO / PRECIOS PUBLICOS.

Coste del servicio/precio publico: La cuantia anpahensual sera fijada por
Orden de la Consejeria competente en materia dm@eidn y coincidird con el importe
de la ayuda de residencia de la beca que pareewuliés ensefianzas se recoja en la

convocatoria general de becas y ayudas al estudio.

OBSERVACIONES.

* La comida en la residencia es equilibrada y darisse facilita desayuno,
bocadillo de media mafana, almuerzo, merienda wa.c8e ruega expliquen a sus
hijas/os que una comida para grandes colectividade=s nunca como la de casa, pero
que deben esforzarse en degustar los menus quenBate se presentan. No se permite
traer alimentos de sus domicilios, ni tenerlosandrmarios, pretendemos que realicen
adecuadamente las comidas en el comedor. Entres tdébemos conseguir la
adquisicién de unos buenos habitos alimenticios.

» Los gastos de reparacion o reposicion por utidraindebida del material y
mobiliario seran cargados a quienes los ocasionen.

* La asistencia a clase es obligatoria y las nerdeaconvivencia y el horario
general debe ser respetados.

* Todos los alumnos y alumnas precisan autorizad®rsus padres o tutores
para salir durante la semana de la residencia

» Se recuerda que, durante los periodos lectivesestudio, descanso y en
determinados lugares de la residencia, queda pdahila utilizacion de teléfonos
moviles. Asimismo, se recuerda la obligacién delmalado de participar en las

actividades y talleres que organiza la residencia.

INSTRUCCIONES SOBRE AUTORIZACION DE SALIDAS
El desarrollo de la vida residencial precisa dédaalal exterior por diversas
causas y con el fin de saber si estan dispuestmeeder permiso a su hija/o, les

informamos del régimen de salidas del Centro.
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Estas salidas coinciden siempre con el horarioentivb de la residencia. Los
periodos de estudio que se establezcan se congidgreriodo lectivo.

Una vez que la alumna/o sale del recinto de laleesia, la responsabilidad
recae en sus madres, padres o tutores

Siempre que lo consideren oportuno pueden pedirrirdgcion sobre las salidas

de su hija/o. Cualquier anomalia que se detedesssmunicara de inmediato.

1) SALIDAS DIARIAS.

Las alumnas/os menores de edad podran salir diemt@nrde la residencia si
ustedes lo permiten con su autorizacion y de camftad con el educador/a, dentro del
siguiente horario:

v De 15,30 a 20,00 horas, excepto durante los pEsic@ estudio y trabajo
personal que se establezcan segun los distintekenide estudios.

v/ Las alumnas y alumnos menores de 14 afios quencestedios de 1° y 2° de
E.S.O., deberan contar en todo momento, con aatidia expresa de sus madres,
padres o tutoras/es y del educador/a asignado grugp, para ausentarse de la
residencia.

Las alumnas/os mayores de edad podran salir d® 828,00 horas, bajo su
responsabilidad, excepto durante los periodos tiediesy trabajo personal que se
establezcan segun los distintos niveles de estpokgja comunicacion.

La salida de la residencia en fines de semanaida@con la finalizacion de las
clases, desde el viernes a las 15,00 horas y detles 16,00 horas, regresando el lunes
por la mafiana entre las 7,00 horas y antes delecamide las clases, comunicandolo
inmediatamente en la residencia, en el momenttedarla la misma y antes de subir a
la habitacion.

Se recuerda que una vez que el alumnado se ineorppmpodra salir de la
residencia. Y no podra ingresar ningun residenteiesie con procesos infecciosos o
fiebre, si estos fuesen menores de edad se dedsr avios padres o tutores legales para
gue les recojan, no se recibiran visitas a maasi8 He la tarde.

La alumna/o que precise ausentarse o pernoctaa fieera residencia, podra

hacerlo siempre que ustedes lo autoricen expregaptenforma excepcional de lunes a
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jueves. Por ello, debera notificar para su autoriraa su educador/a, a la directora de
la residencia, o en ausencia de estos al persomalgubrdia dicha salida,
cumplimentando y firmando el volante correspondiedbnde reflejara claramente la
direccién del domicilio donde se desplaza. Las alksfos mayores de edad solamente
notificaran su salida, cumplimentando los impressiablecidos.

3) EXCURSIONES.

La alumna/o que desee participar en las distintsisas culturales, viajes y
excursiones que organiza la residencia o el institlurante el curso escolar, debera
contar con su autorizacion para participar en lssnas.

Asimismo, declinar ejercer cualquier tipo de accjadicial en contra de la
residencia o de las educadoras/es encargadosatd&vi@ad, en caso de que su hija/o
sufra algun accidente o lo provoque por no atenert&s normas marcadas por los

profesores/as coordinadores de la actividad.

OBSERVACIONES.

Las alumnas y alumnos deberan desplazarse a sukildmmdurante los
periodos de dias no lectivos, fines de semanafestsos, etc.

La residencia se reserva la facultad de limitar egtrmgir los permisos
concedidos por ustedes a su hija/o, en casos ampefes.

Si en alguna ocasién quieren modificar la autorfrade salidas concedida a su
hija/o, deberan hacerlo por escrito con la sufieieantelacion, enviandonos la nueva

autorizacion directamente (no telefonicamentetraaes de su hija/o).

IMPORTANTE

Si por alguna circunstancia especial su hija/oetigne abandonar la residencia
durante el periodo lectivo, debe notificarlo pocrége con la suficiente antelacion,
especificando los motivos.

Las alumnas/os menores de edad que deseen abataoesidencia sin haber
finalizado las actividades lectivas en el instifigegin establece el calendario escolar,
deberan contar con autorizacion expresa de suses)guhdres o tutoras/es y notificarlo

con suficiente antelacion.
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Las alumnas/os mayores de edad que precisen al@ntiomesidencia por
diversas causas, sin haber finalizado las actieslddctivas en los institutos donde
cursan estudios, segun establece el calendaritagsse les admitira la notificacion de
salida bajo su responsabilidad. En este caso, elntecumplimiento que se pueda
producir por su ausencia, se recuerda la obligatad de asistir a todas las clases y
actividades.

Después de estas aclaraciones deben cumplimemntaprelso de autorizacion de
salidas que les adjuntamos, en todos sus apartseft@ando con X donde proceda, e
indiquen aquellas observaciones que crean convesien

Rogamos expliquen a su hija/o los permisos conoedid

ORIENTACION SOBRE EL VESTUARIO QUE DEBEN TRAER LAS
ALUMNAS Y ALUMNOS

1) Para las clases de Educacion Fisica y la peadgccualquier deporte, las/os
alumnas y alumnos necesitan utilizar las siguieptesdas:

“niky” o camiseta de manga corta.
- pantaldén corto.
- zapatillas deportivas.
- chandal.
- calcetines blancos de algodon.

2) Para vestir diariamente pueden utilizar las g@enque usan habitualmente,
recomendandose que sean comodas Yy suficientemBdachpara que puedan vestirse
con ropa limpia durante toda la semana (no disposata medios mecanicos, el lavado
de ropa se hace en casa)

3) Debe traer también:

- utiles de aseo.

- pijamas.

- gorro de bafo (alumnas).
- toallas.

- albornoz o bata, o similar.
- zapatillas.

- perchas.
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- vaso de plastico.

- Neceser

- Bolsas de plastico para la ropa sucia
- Etc.

Las normas sobre la utilizacion en la residencia dieléfonos moviles y otros
aparatos electronicos, asi como el procedimiento pagarantizar el acceso seguro a
internet del alumnado residente, (Decreto 25/2007)

Las normas sobre la utilizacion en la residencigetifonos moviles y otros
aparatos electronicos, asi como el procedimienta parantizar el acceso seguro a
internet del alumnado residente, de acuerdo calisfzuesto en el Decreto 25/2007, de
6 de febrero, por el que se establecen medidasspfymento, la prevencion de riesgos
y la seguridad en el uso de Internet y las tecriatogle la informacion y la

comunicacion (TIC) por parte de las personas meraeedad.

Procedimiento para garantizar el acceso seguro aternet del alumnado

El procedimiento que el centro determine contendranenos, los siguientes
aspectos, que tienen caracter prescriptivo, cordastablece el articulo 17 del Decreto
25/2007, de 6 de febrero, por el que se establecedidas para el fomento, la
prevencion de riesgos y la seguridad en el usontirniet y las tecnologias de la
informacion y la comunicacion (TIC) por parte de peersonas menores de edad (BOJA
22-02-2007), que sera la referencia normativa.

El Centro pondra todos los medios para velar pgrdédeccion del anonimato,
de la imagen y de la intimidad de los menores deg éente a la intromisidén de terceras
personas conectadas a la red, del riego derivatlccataercio electrénico y del
contenido de los juegos, por todo lo que atenté&raah honor, la intimidad de cualquier
miembro de la comunidad educativa, en evitar lastezodos violentos, sexuales y
xenoéfobos y los que dafien la identidad y autoedtien&s personas menores, asi como
por el buen uso de todos los medios audiovisualesexistan en el mismo y por el

mantenimiento de éstos a fin de que estén sienmpeeraliciones Optimas de uso
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A) Las personas que ejerzan la tutoria de los nesrabe edad, tienen el deber de
orientar, educar y acordar con ellos un uso regibesde Internet y las TIC, en
aspectos tales como:

- Tiempos de utilizacion.

- Paginas que no se deben visitar.

- Informacion que no deben proporcionar, con ekip de protegerles de
mensajes y situaciones perjudiciales.

* En este sentido, los Educadores de actividadwesativas y de ocio velaran
para que los menores atiendan especialmente aglaerges reglas de seguridad y
proteccion, dirigidas a preservar los derechos alieinnado a la intimidad y a la
confidencialidad:

a) Protecciéon del anonimato, de modo que los ddtscaracter personal
relativos a los menores no puedan ser recabaddsuigados sin la autorizacién de
madres, padres 0 personas que ejerzan la tutela.

b) Proteccion de la imagen de las personas merggesrma que no hagan uso
de su fotografia, o cualquier soporte que contémdgmagen del menor, si no es con el
previo consentimiento de sus madres, padres onEsspe ejerzan la tutela.

c) Proteccion de la intimidad de las personas nenfsente a la intromision de
terceras personas conectadas a la red.

d) Proteccion ante el posible establecimiento d&ci@nes con otras personas
gue puedan resultar inadecuadas para su desavollativo.

e) Proteccion del riesgo derivado del comercioteleaco, como pueden ser,
entre otros, los sistemas abusivos de venta, licmdd engafosa y fraudulenta y las
compras sin permiso paterno o materno.

f) Proteccién frente a los contenidos de juegograsopropuestas de ocio que
puedan contener apologia de la violencia, mensa@stas, sexistas o denigrantes, con
respecto a los derechos y la imagen de las personas

1. La Residencia procurara el uso efectivo ders@sede filtrado, que blogueen,
zonifiquen o discriminen contenidos inapropiadogpaenores de edad en Internet y
TIC. Se consideran contenidos inapropiados e dblcitos elementos que sean

susceptibles de atentar o que induzcan a ateménada dignidad humana, la seguridad
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y los derechos de proteccion de las personas nenl@esdad y, especialmente, en
relacion con los siguientes:

a) Los contenidos que atenten contra el honomtlenidad y el secreto de las
comunicaciones, de los menores o de otras personas.

b) Los contenidos violentos, degradantes o favoi@es de la corrupcion de
menores, asi como los relativos a la prostituciota gornografia de personas de
cualquier edad.

c) Los contenidos racistas, xenéfobos, sexistasgl® promuevan sectas y los
gue hagan apologia del crimen, del terrorismo ileias totalitarias o extremistas.

d) Los contenidos que dafien la identidad y autoestie las personas menores,
especialmente en relacién a su condicion fisicaiguica.

e) Los contenidos que fomenten la ludopatia y amesuabusivos.

Normas sobre la utilizacion en el centro de teléfas moviles y otros
aparatos electronicos

El uso del teléfono movil, aparatos electronicancdMP3, MP4, IPod, etc. Esta
prohibido durante el horario de estudio. Convieseet presente que los teléfonos
moviles y otros aparatos electrénicos tienen aisms (fotografia, video, grabacion de
v0z,...) cuyo uso puede atentar contra los dereckdssimenores y del personal de
Residencia.

Toda vez que esta prohibido el uso de moéviles, MBB¢ulares, etc. en horario
de estudip su uso o el incumplimiento de dicha normativa ssaAcionado de la
siguiente forma:

* Si algun alumno hace uso indebido tanto de M&8&fdno mdévil, Internet, etc.
sera requerido por el educador de actividades fibvasay de ocio que en ese momento
haya observado esa infraccién para que inmediatancese dicho uso, y se sancionara
como falta leve.

* Si algun alumno hace mal uso de los medios irdtinos y audiovisuales de la
Residencia, bien en su aula informatica o en cimlaira dependencia, se considerara
como falta grave, dando lugar al correspondientgepa apertura de expediente
disciplinario. Y en caso de deterioro del matedabera repararlo o correr con los

gastos de dicha reparacion.
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* En caso de que persista el anonimato se harddqolsible por identificar al
infractor o infractores.

Si se trata de infraccion cometida con el teléeforavil o MP3 o similares se
hara entrega de dicho objeto en la Direccion deloieser el padre o tutor de dicho
alumno/a quien se pase a recogerlo, al tiempo ggarxionara como falta leve o grave
dependiendo del uso que se le esté dando en esentmrpues si es solo hablar por
teléfono o bien utilizar el reproductor de musieasnsiderara falta leve.

» Si se hace uso para captar imagenes de educadhmesos o de cualquier
miembro de la comunidad educativa de la resideras#, como utilizarlos como
grabador y sin consentimiento de la persona quebgsto de dicha grabacion, la
infraccion se considerara como falta grave, dandrl al correspondiente parte o
apertura de expediente disciplinario.

* Si se reitera en el uso tipificado como faltaelda sancion se considerara

grave, dando lugar al correspondiente parte o aette expediente disciplinario.
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